
ACCIÓ   D 
 

INSTRUCCIONS DE GESTIÓ I JUSTIFICACIÓ ECONÒMICA PER LES ACCIONS DE 
FORMACIÓ EN EL LLOC DE TREBALL 

DELS PROJECTES DE NJO  
 
En el cas que es realitzin tutories haureu de presentar un informe semestral de tutories de 
cadascun dels treballadors contractats amb la subvenció i un altre de final (segons model 
que s'adjunta) 
 
1r. Pagament 
 
Per al pagament del 1r. 50% caldrà aportar: 
 
- En el cas de tutories amb mitjans propis: certificat de l'entitat promotora on s'indiquin 

noms, cognoms i NIF del tutor/s i data d'inici de les tutories. 
 
- En el cas de serveis externs: certificat de l'entitat promotora segons els qual s'han 

iniciat les accions formatives o d'assessorament i el programa formatiu amb la seva 
corresponent temporalització. 

 
2n. Pagament 
 
Per al pagament del 2n. 50% caldrà aportar: 
 
En el cas de tutories:  

- Nòmines, pel període subvencionat, dels treballadors que han fet les tasques de 
tutories. 

- Certificat de l'entitat de les hores de dedicació de cada mes. 
-  Informe final de tutories de cada treballador subvencionat  (prèviament s'han hagut 

de presentar els corresponents informes semestrals). En cas que només es 
subvencioni l’acció D a la primera fase, es farà directament l’informe final. 

 
En el cas de serveis externs: les corresponents factures originals i rebuts per la totalitat de 
l'import de cadascuna de les actuacions subvencionades. 
 
En el cas que s’aprovi una acció D a la segona fase el primer pagament es realitzarà un 
cop liquidada correctament la primera fase i quan l’entitat presenti: 
 

- Certificats d’estar al corrent de pagaments amb la Seguretat Social i amb Hisenda.  
 

- En el cas de tutories amb mitjans propis: certificat de l'entitat promotora on 
s’indiquin noms, cognoms i NIF del tutor/s i data d’inici de les tutories. 

 
- En el cas de serveis externs: certificat de l'entitat promotora segons els qual s’han 

iniciat les accions formatives o d’assessorament i el programa formatiu amb la seva 
corresponent temporalització. 

 
 El segon pagament es realitzarà un cop presentada la documentació prevista pel segon 
pagament de la primera fase. 
 
Recordeu que l'import total subvencionable serà el 25% del cost de cada actuació, 
amb un màxim de 3000 euros per a tota l’acció 


