Servei d’Ocupacio dltima actualitzacié 22/05/2009
de Catalunya

Ordre TRE/235/2009, de 8 de maig, per la qual s’estableixen les bases
reguladores i s’obre la convocatoria per al 2009 per a la concessio de
subvencions per a la realitzacio dels plans d’ocupacio i per a les
actuacions de la xarxa d’orientacio per a I'ocupacio

MANUAL D’ INSTRUCCIONS PER A L’APLICACIO DE SOL-LICITUDS
ENTITATS LOCALS

M I Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball 1



Servei d’Ocupacio dltima actualitzacié 22/05/2009
de Catalunya

1. Com emplenar les dades de I'apartat “DECLARQO"?

O Declaro, que I'entitat ha sol-licitat 0o ha rebuts  ubvencions o ajuts que es detallen a continuacio pe r al mateix concepte:

Declaro

[T Que l'entitat, en el supdsit gue tingui una plantilla igual o superior a 25 persones, compleix amb 'obligacid d'utilitzar els mitjans per prevenir i
detectar casos, d'assetjament sexual i d'assetjament per rad de sexe, i per intervenir-hi, a llurs centres de treball, que son els que s'indiquen a
continuacio:

[T Que l'entitat no ha sol licitat cap subvencid o ajut per al mateix concepte durant 'exercici pressupostari,

[T qQue I'entitat ha sollicitat o ha rebut les subvencions o ajuts que es detallen a continuacia per al mateix concepte:

Sallicitud o o

I I I I I I Afegir

Quantia Sol licitud o con

Quantia : indiqueu I'import, sense punts ni comes (p.e. 12000)

Sol-licitud o concessio : introduiu el text Sol.licitud o Concessio

Codi Programa : PLOC o IPI

Codi Acci6 : son els dos ultims digits del nUmero d’expedient provis ional (p.e. 01) que apareix relacionat amb la sol-licitud
de PLOC o IPI i de la qual, a més de sol-licitar una subvencié al Servei d'Ocupacié de Catalunya n’heu sol.licitat o n’heu rebut les
subvencions detellades per al mateix concepte. Aquest camp el podeu omplir i modificar posteriorment un cop creada la
sol-licitud de projecte IPl1 o PLOC.

%: introduiu el nimero equivalent al % de la sol-licitud o concessio (p.e: 50)

Administracio o entitat concedent : indiaueu el nom de I'entitat o0 administracidé concedent.

@ Generalitat de Catalunya
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Servei d’Ocupacio dltima actualitzacié 22/05/2009
de Catalunya

2. Com emplenar les dades de I'apartat “DECLARQO”"?

O Declaro, que I'entitat esmentada ha presentatlad  ocumentacio seguent als organs o dependencies indic ats, i que no se n’han produit
modificacions en el contingut:

Declaro

[T Que l'entitat esmentada ha presentat la documentacid segilent als drgans o dependencies indicats, i que no se n'han produit madificacions
en el contingut.

Mam. de registre

I Afegir

Murm. de registre

Document : el tipus de document que es va entregar al registre. Per exemple: DNI Representant, Estatus, Escriptura...

Obijecte : objecte de l'accid, és a dir, si la documentacié presentada anteriorment esta relacionada amb un PLA
D’OCUPACIO, IPI, el tipus de projecte,...

Organ o dependéncia : lloc on es va lliurar la documentacio.
Data: data de lliurament format DD/MM/AAAA

Num. de registre : el nimero de registre d’entrada que apareix al segell.

@ Generalitat de Catalunya
¥ Departament de Treball 3



Soc Servei d’Ocupacio dltima actualitzacié 22/05/2009
de Catalunya

BUSTIA PER A CONSULTES | INCIDENCIES: plansocupacio.ipi.2009@gencat.cat

Unié Eurcpea
‘ SOC / Servei d'Ocupacio de Catalunya Fons Social Europeu -

Emplenar:

Sol-licitud de subvencid de proje ons per ['ocupacio

Usuari: NIF ENTITAT SOL-LICITANT (Sense punts ni guions)
e | Contrasenya: NIF ENTITAT SOL-LICITANT

Contrasenya | N .
N _— Convocatoria: Triar del desplegable

—

Al prémer el bot6 | Validar |, s'obre la segiient pantalla

@ Generalitat de Catalunya
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Empleni les seves dades i canvii la seva contrasenya.

NIF *

Entitat™® l_. T —

Teléfon* |

Persona de contacte® I

Email* I

Usuari

Contrasenya* I

Repetir* |

Desar
|

Eret SRl

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball

Atencio!

Ultima actualitzacié 22/05/2009

Per seguretat I'entitat haura de canviar la contrasenya

Els camps que apareixen amb un asterisc sén

obligatoris

NIF*
Entitat*
Telefon*

Persona de contacte*

Email*

Usuari*
Contrasenya*
Repetir*

Prémer el bot6

Apareixera la seglient pantalla

apareixera ja complimentat
apareixera ja complimentat
teléfon de contacte

Nom i cognoms

de la persona de contacte

apareixera ja complimentat
Nova contrasenya
Nova contrasenya

Desar




Servei d’Ocupacio
de Catalunya

Microsoft Internet EXplore x|

' Shan canviat les dades
LY

a S'esta iniciant la baixada des del lloc: htkp: v, amogestion.com/EELLS

]

I T Y —

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball

Al prémer el bot6 D’acord

Apareixera la seglient pantalla

Ultima actualitzacié 22/05/2009



Soc Servei d’Ocupacio dltima actualitzacié 22/05/2009
de Catalunya

Unid Europea =

Fons Social Eurapeu

Per introduir la sol-licitud per primera vegada

Servei d'Ocupacio de Catalunya

Cpcions generals Llistat de sol-licituds Tancar aplicacio

\ 3

Sollicituds

A ) ‘.. B E " 0
Data alta Expedient ED Nre. Programes v '.: = Total subvencia Premeu el boto , S’obnra Ia Seguent panta"a
Nou

TRE/552/2008 Usuar: SECOMSA Sollicitud de subvencid de projectes i accions per 'ocupacio B8

@ Generalitat de Catalunya
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Ultima actualitzacié 22/05/2009

Servei d’Ocupacio
de Catalunya

1. Dades identificatives

Unié Europea T
Soc Servei d'Ocupacio de Catalunya Fons Social Europeu - Els camps que apareixen amb un asterisc s6n
obligatoris
Dades informatives
Datat [ Dades informatives:
R [ Automaticament en el moment de comencar la
Expedient provisional [eeLLrz008/0015 nova sol-licitud quedaran omplerts i no es poden
1, Dades Indentif 5 Desar dades modificar.
1 - Dades del/de |a representant legal 1.- Dades del/ de la representant legal:
Morn i Cognarms * Tipus * NIF/NIE * El representant que feu constar sera qui signi la
| I I (e I sol-licitud que presentareu en paper.
LIRS GpeCEUpe. Y DEpeGR BIFFHORIEST i | ha de ser la mateixa persona que figuri en

! ! el document “Copia compulsada del poder
suficient en dret que acrediti les facultats de

2 - Dades de I'entitat representacio dels signataris/aries de la
Denaominacia o rad social de 'entitat * CIF * .SO|-|I.CItUd per _aCtuar en nom de la Persona
[secomsa | | juridica sol-licitant , en el cas d’entitats sense
Tipus de la via * Nom de la via * MNmero Escala Pis Porta anim de lucre”

|-- Seleccionar -- ;I I I I I |

Codi postal * Municipi * Codi municipal * Comarca * 2 _ Dades de I'entitat:

Tipus d'entitat * Els camps Denominaci6 o raé social de I'entitat

e =l i CIF estan omplerts i no es poden modificar (si

Eelefon™ il Hwiige, de trnhallagare ™ les dades son erronies ho comunicareu al SOC,
I I enviant un correu a I'adreca

3 - Dades del responsable técnic del projecte i/o accions per 'ocupacio

plansocupacio.ipi.2009@gencat.cat

Mom i Cognoms *

I [ I
Telefon * Adreca electranica per tal que les modifiquin i us facin arribar una

I | nova contrasenya).

/

Continuareu omplint el formulari baixant la barra de la dreta de la pantalla

@ Generalitat de Catalunya
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Servei d’Ocupacio dltima actualitzacié 22/05/2009
de Catalunya

: : : — Els camps que apareixen amb un asterisc son
obligatoris

3 - Dades del responsable técnic del projecte i/o accions per 'ocupacid

MNom i Cognoms *

ol | I 3.- Dades del responsable técnic del projecte i/o
| Telefon * Adrega electranica accions per I'ocupacio
[of | I

D'acord amb TRE/SE2/2008

Declaro Abans d’emplenar els camps de 'apartat
“Declaro“heu de prémer el bot6

[T Que I'entitat, en el supdsit que tingui una plantilla iqual o superior a 25 persones, compleix amb I'obligacia d'utilitzar els mitjans per prewvenir i
detectar casos, d'assetjament sexual i d'assetjament per rad de sexe, i per intervenir-hi, a llurs centres de treball, que son els que s'indiquen a

continuacid: Desal‘ dadeS
I

A continuacio:

[T Que I'entitat no ha sol licitat cap subvencié o ajut per al mateix concepte durant 'exercici pressupostari.

Cal marcar les caselles que reflecteixin la vostra
situacio.

[ Que 'entitat ha sal'licitat o ha rebut les subvencions o ajuts que es detallen a continuacia per al mateix concepte:

Quantia®

Si I'entitat ha sol-licitat o ha rebut subvencions pel
| | | [afesr ] mateix concepte, cal emplenar les caselles que es
detallen a la pantalla i prémer el boté

Guantia Sollicitud o con Codi programa

] - Afegir

Apareixera una linia amb la informaci6 que acabeu
d’'omplir. Si heu d’incloure un altra subvencio, fareu
el mateix procediment.

o

. - .

Declaro LI
;_EES | | sl sl sl —

Si introduiu alguna informacié que no és correcte
només caldra que marqueu la 3§ que apareix al
principi de la linia, i confirmar-ho en el missatge
gue us apareixera.

Continuareu omplint el formulari baixant la barra de la dreta de la pantalla

W Generalitat de Catalunya
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Servei d’Ocupacio
de Catalunya

Ultima actualitzacié 22/05/2009

Quantia®

Afegir

ol licitud o conces

Codi programa

Quantia

Declaro

[ Que l'entitat esmentada ha presentat la documentacié seglient als drgans o dependencies indicats, i que no se n'han produit modificacions
en el contingut,

Docurnent * Grgan o dependéncia * Mim, de registre

Afagir

&rgan o dependéncia

Cocurnent Mirn. de registre

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball

Els camps que apareixen amb un asterisc sén
obligatoris

En el cas que els documents que s’han d'adjuntar a la
sol-licitud, ja es trobin en poder del Servei d'Ocupacio de
Catalunya, en aplicacié del que preveu l'article 35.f) de
la Llei 30/1992, de 26 de novembre, de regim juridic de
les administracions publigues i del procediment
administratiu comu, la seva aportacié es pot substituir
per aquesta declaracié de l'entitat conforme no hi ha
hagut modificacions en la data de presentaci6 de la
sol-licitud, fent constar el lloc, la data i I'drgan davant el
qual es va presentar la documentacié.

En el cas que si que s’haguessin produit modificacions
en la documentacié presentada, hagi prescrit el seu
periode de vigéncia o hagin transcorregut més de 5 anys
des de la finalitzaci6 del procediment pel qual es va
lliurar, s’haura de presentar necessariament la nova
documentacio.

Cal emplenar les caselles que es detallen a la pantalla i
prémer el botd

Afegir

Apareixera una linia amb la informaci6 que acabeu
d’omplir. Si heu d’'incloure un altre document, fareu
el mateix procediment.

Si introduiu alguna informaci6é que no és correcte
només caldra que marqueu la 3§ que apareix al
principi de la linia, i confirmar-ho en el missatge
que us apareixera.

Quan hagueu introduit totes les dades, cal prémer
el boto

Desar dades

10



SOC

Servei d'Ocupacio de Catalunya

2. Sollicituds

1. Dades indentificatives

1 - Dades del/de la representant legal

Unié Europea —
Fons Social Europeu

Dades informatives

Data* |
Hara™ |
Expedient pravisional IEELIJZDDQ.I"DDlS

Desar dades

Mom i Cognoms ™

Carrec que ocupa ™

2 - Dades de I'entitat

Tipus *

CH N

Adrega electranica®

MIF/MIE *

! I | I

3 - Dades del responsable técnic del projecte i/o accions per 'ocupacid

Denominacid o rad social de 'entitat * CIF *
|sEcomsa [a3463535
Tipus de la wia * Morm de la via * MUrmero Escala  Pis Porta
|-- seleccionar - = I I I | |
Codi postal * ruricipi * Codi municipal * Comarca *
. 5> E =
-1 Tipus d'entitat *
e =
| Telafon * Fax Mombre de treballadars *

Mam i Cognoms *

Telafon * asdrega electranica

TR

|»

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball

Ultima actualitzacié 22/05/2009

Per continuar omplint la sol-licitud pugeu la barra
de la dreta de la pantalla

| premeu

2. Sol-licituds

Us apareixera la seglent pantalla

11



Ultima actualitzacié 22/05/2009

0 il ¥ poin g grode X g eyoerienc THTE sy o nsci il Dacio Microsoll ¥ i [ﬁ[%
a http:/ /www.amcgestion.com - Fitxa - Dades del beneficiari - Microsoft Internet Explorer = | DI:,ZS.]_
Soc Unié Europea -
Servei d'Ocupacio de Catalunya Fone Social Europeu
Dades informatives . B
ey [izrosizos Cal omplir el segiient:
Hora™* |12:29 .
Expedient provisional IESAIJZDDQ.I"DDZS - Al desplegable Exercici”: “2009

- Al desplegable “Codi programa”: Heu de triar el
sol-licito programa que voleu sol-licitar

La concessid d'una subvencid a 'entitat que represento per un import maxim de 182.816,46 € euros per dur a terme l'accid/ns seglents:

Al camp “Nom accio”:

Crear sollicitud

- en el cas de sol-licitar el programa
IPI cal posar sempre IPI

- en el cas de sol.licitar un pla d’ocupacié heu
d’especificar el nom del projecte

Al prémer el botd

Crear sol-licitud

Es creara una sol-licitud. Veure la segiient pantalla

<]
AR I A
_.ﬁ'-IniciaI J e B e m J | O] Bandea d. . |__l@=instruccion... | RMUEELL 1. I | ) ESEORRA... | @%l']icitud |‘Ei'0246709 R ”@'http:{z’w.;. |« o] E te04

@ Generalitat de Catalunya
¥ Departament de Treball 12



G| [ —

S c Servei d’Ocupacio
de Catalunya

Dades informatives

Data* |10f09f2009
Hora* |14:00_
Expedient provisional IEEL_L:"2009.|"0022

Sol-licito

La concessid d'una subvencid a I'entitat que represento per un import maxim de 0,00€ euros per dur a terme l'accid/ns seglents:

Craar sollicitud

Morn-accid

2009 IPI_EELL A43469535/200%/IPL/01 ipi o 0,00 € sollictud | [ caleulsube | [ crear Membria

Unié Europea
Servei d'Ocupacio de Catalunya Fons Social Europeu

£

Ultima actualitzacié 22/05/2009

Un cop us apareix la linia de sol-licitud.

Premeu

Us apareixera el formulari de sol-licitud

Sol-licitud

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball
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Servei d’Ocupacio
de Catalunya

FORMULARI ESPECIFIC DEL PROGRAMA ITINERARIS PERSONA LS D'INSERCIO (IP])

Sal licitud IPI

1 - Dades del/de la representant legal

Ultima actualitzacié 22/05/2009

Tancarl Desardades | |

MNom | Cognoms *

IJuan IDérez

Asdrega electronica™

ITo rres

Ialcalde@alcalde.es
MNom de l'entitat o institucia *

|sEcomsa
Tipus de la wia *

MNom de la via *

[avinGura =l |Meridiana
Codi postal * Municipi *
08030 [earcecona =]
Teléfon * Fax

[5356z365 [s3253536

2 - Dades del/de la responsable de la gestio del programa

En qualitat de (carrec o funcid) *
IAIcaIde

Tipus * CIF%NIF;{NIE *

NOmero Escala  Pis Porta

Iz ! I1 !
Codi municipal *
08019

Morm | Coghoms *

Telefon *

|
Fax *

e —

3 - Dades del/de la responsable informatic

adrega electranica *

Mo | Coghorns *

Teléfon *

4 - Punts d'actuacio

I
Fax *

e

Mom de |'entitat

Nre, de técnics

Adreca electrénica per a la gestig *

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball

Els camps que apareixen amb un asterisc sén
obligatoris

Aquesta primera pantalla fa referéncia a
les dades generals de I'entitat.

Observareu que “1. Dades del/ de la
Representant legal”, estan ja
complimentades, només cal que ompliu
la casella desplegable “Tipus”.

2.- Dades del/de la responsable de la
gestié del programa

3.- Dades del/de la responsable informatic

Abans de continuar heu de prémer el botd

Desar dades

4.- Punts d’actuacio
Haureu de crear tants punts d’actuacio
com seus on vulgueu actuar. Per crear
un punt premeu

Crear punt

Apareixera la seglent pantalla

14
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Servei d’Ocupacio
de Catalunya

Unid Europea

Soc / Servei d'Ocupacio de Catalunya

Fons Social Europeu

Definicia de punts Tancar I Desar dades |

1 - Dades relatives al punt

Nom de l'entitat *
|sEcomsa
Tipus de la via *

MNom de la via *

Mimero Escala  Pis Porta
I-- Selecdianar -- _vJ I I I I I
Codi postal * Municipi * Codi municipal * Comarca *
Teléfon * Fax

{per facilitar |a gestid, les dades del teléfon | fax han de correspondre amb les de punt d'actuacid)

Persona de contacte® Adrega electronica *
{per facilitar |la gestid, les dades de |la persona de contacte han {per facilitar |a gestid, les dades de 'adrega electranica han
de correspondre amb les de punt d'actuacic) de cotrespandre amb les de punt d'actuacia)

Nre de despatwos individuals a disposicid del programa * MNre. de sales grupals a disposicid del programa *
El nombre de despatuos d'atencid individual ha
de ser, com a minim, 'equivalent a 3/4 parts del
nombre de técnics de la unitat,

Mo compteu les sales grupals o aules que s'utilitzen
individualment,

Disposicid de connectar el programa que es
determini a l'aplicacid infarmatica *
Cosi C Mo

Nre. de técnics *

—

2 - Recursos didactics exclusius per al desenvolupament del programa

Si Mo

Nre. d'unitats /

[»

Ultima actualitzacié 22/05/2009

Els camps que apareixen amb un asterisc son
obligatoris

Aquesta pantalla fa referencia
exclusivament a les dades del punt
d’actuacio.

Observareu que “1. Dades relatives al
punt”, la casella “Nom de I'entitat” apareix
complimentat, i no es pot modificar.

Continuareu omplint el formulari baixant la barra de la dreta de la pantalla

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball
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Servei d’Ocupacio
de Catalunya

{per facilitar la gestid, les dades de la persona de contacte han
de correspondre amb les de punt d'actuacia)

Nre de despatxos individuals a disposicid del programa *

[i] El nombre de despatxos d'atencid individual ha
de ser, com a minim, 'equivalent a 3/4 parts del
nombre de técnics de la unitat,

Disposicid de connectar el programa que es
determini a l'aplicacid infarmatica *
o5 O Mo

Nre. de técnics *

—

2 - Recursos didactics exclusius per al desenvolupament del programa

Ultima actualitzacié 22/05/2009

{per facilitar la gestid, les dades de 'adrega electronica han
de correspondre amb les de punt d'actuacia)

MNre. de sales grupals a disposicid del programa *

Mo compteu les sales grupals o aules que s'utilitzen
individualment,

Retroprojector o cand de projeccia

Pissarra

Televisor

Wideo o DVD

Ordinadors d'Os exclusius per a usuaris

Ordinadors d'Os exclusius per a técnics

Impressores a disposicia d'usuaris

Impressores a disposicio de técnics

Fotocopiadora

Ordinadors connectats a internet exclusivament per a usuaris
Ordinadors connectats a internet per a técncis
Barreres arquitectoniques per accedir a I'edifici o local
Barreres arquitectaniques dins de I'edifici o local

Serveis sanitaris adaptats per a persones amb disminucid

)

D000 D0D0D0000O0O0O0OD0D

=
o

T

D000 DDD0D0000O0ODODOD

[

e

W Generalitat de Catalunya
N, Departament de Treball

Els camps que apareixen amb un asterisc sén
obligatoris

Aquesta pantalla fa referencia
exclusivament a les dades del punt
d’actuacio.

Teniu en compte que el Nre. de tecnics,
sera el que I'aplicatiu compti per fer el
calcul economic de la sol-licitud.

Aquest camp mai podra ser “0”

Els tecnics que demaneu en cada punt
d’actuacio I'aplicaci6 els sumara per
determinar I'import total a sol-licitar.

2.- Recursos didactics exclusius per al
desenvolupament del programa

Heu d’omplir totes les caselles
“Nre.d’unitats” ; en cas que marqueu
alguna casella de la columna “No”, a la
casella “Nre.d’unitats” caldra posar “0”

Premeu el bot6 Desar dades
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Servei d’Ocupacio dltima actualitzacié 22/05/2009
de Catalunya

El
1 - Dades del/de la representant legal
Ifjj:;i Cognoms * = e Iil”cj:j“tat de (carrec o funcio) * Si heu de crear un nou punt d’actuacié
Adreca electronica® heu de pl’émel’ el bOt()
Ialcalde@alcalde.es
MNom de 'entitat o institucia * Tipus * CIF/MIF/MIE *
|secomsa [err =] Crear punt
Tipus de la wia * Nom de la via * MNOmero Porta
[avinGUDa =l |Meridiana J1 J1 J1 J1 i R
Codi postal * Municipi * Codi municipal * Us apareixera una nova pantalla per
fosose [estcaiom ] fosezs omplir les dades del nou punt.
[s2562363 [33z53536
2 - Dades del/de la responsable de la gestio del programa ) . ) L
R — Py T ———— Si heu de modificar un punt que ja havieu
ITPelrff Isane _ Irorres lpsre@sicalde. com creat, premeu el bot6é que apareix al costat
elafon * ay *
[a3225354 [33225354 del punt creat .
Modificar
3 - Dades del/de la responsable informatic
INDm i Cognoms * | | IAdreqa electrinica per a la gestia * US apareixera |a panta”a que ja havieu
Pere Sanz Tarres pera@alcalde. com
Telefon * Fax emplenat, per tal que podeu modificar les
[a3225354 [35225354
dades.
4 - Punts d'actuacio
Morn de 'entitat Mre, de técnics
sreomes 2 Quan ja heu creat tots el punts premeu el
boto
Tancar

Us apareixera la pantalla general de
Sol-licito

?@ Generalitat de Catalunya
¥ Departament de Treball 17



Unié Europea
Servei d'Ocupacio de Catalunya Fons Social Europeu
Dades informatives
E Data* [to7oerzo0s
| Hora* |14:00_
|
Expedient provisional IEELIJZDDQ.-"DDZ_Z
1. Dades indentific
Sol-licito
La concessid d'una subvencid a l'entitat que represento per un import maxim de 140.627,58 € euros per dur a terme l'accid/ns seglents:
Exarcic *
A zoo3 IPI_EELL A43469535/200%1PL01  ipi i 1zo.583,19¢ | Solligtud | [ caleulsube | [ crear Membria
- r 1T 1T 1
= I o s s T

Ultima actualitzacié 22/05/2009

Observareu que ja us ha calculat I'import
maxim de la sol-licitud i que us apareixen
el nombre total de técnics que havieu

omplert en els diferents punts d’actuacio.

Si premeu

Calcul Subv

Us apareixera la relacié desagregada de
despeses de cada programa que hagueu
sol-licitat.

Pantalla seguent

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball
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S O c Servei d’Ocupacio dltima actualitzacié 22/05/2009
de Catalunya

Unid Europea - B
SOC Servei d'Ocupaci6 de Catalunya Fons Social Europeu Aquesta pantalla només és de consulta,

no és pot modificar.

Expedient 443469535/2009/IP1/01

Sol-licitud de subvencio per a accions d'orientacio professional 2009: itineraris personals d'insercio {IPI) Per modificar les quantitats heu de
R bt modificar els técnics de la pantalla de
Nre. técnics 2,5 punts d’actuacio

Resum econdmic

1. Retribucid del personal técnic 79.543,05 € Per Sortlr de la ConSUIta premeu el bOto
2. Retribucid del personal coordinador 7.954,31€

3. Retribucid del personal de suport 18.560,05 €

4, Despeses generals, materials i técniques 24525,78 € Tancar

Total sol-licitat: 130.583,19€

Tornareu a la pantalla de Sol-licito

= e

@ Generalitat de Catalunya
¥ Departament de Treball 19



ni .

SOC/ Servei d'Ocupacio de Catalunya

Unié Europea -
Fons Social Europeu

Dades informatives
Data*
Hora*
Expedient provisional

I ficituds

|10f08f2009
|14:DD
IEELIJZEIEIS.I’EIEIZZ

Sol-licito

La concessid d'una subvencid a 'entitat que represento per un import masim de 140.627,58 €

euros per dur a terme l'accid/ns seglents:

I ;I l ;I Crear sollicitud
K 2009 IPT_FELL A43465535/2005/1P1/01  ipi 2,5 130,563,159 € | Sl licitud | | Caleul Subw ‘ | Crear Memiria |
2009 PLOC_EELL A43469535/2009/PLOC/0L  asdasd 14 0,00 £ [ sobtictud | [ calealsube | [ Crear Memaria |
2009 PLOC_EELL A43469535/2009/PLOC/02  asdasd 12 10,044,359 € | Sollictud | [ caleul subv | [ crear Memdria |

Ultima actualitzacié 22/05/2009

Per continuar emplenant la sol-licitud heu
de prémer el boto

Crear Memoria

Us apareixera la seglent pantalla

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball
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Ultima actualitzacié 22/05/2009

TVE SR
n‘i_'\-':-u pineal

Abans de continuar heu de descarregar la
memoria descriptiva, on us donem les instruccions
pertinents per poder realitzar la memaoria

correctament.
Premi agui per descarregar la memadria descriptiva,
. . : Un cop hagueu confeccionada i guardada la
Envii |s memeria complimentada [DMis documentos\MEMOR, _Newega | Desar | i vostra memoria en un document en format
: “WORD"
20 Premeu el botd | Navega
Mits | MEMORIA SOLLICITUD 1Pl 2003 7] £ Rl
{81 Memaria sol lisitud TP1 2009 I localitzeu i adjunteu I'arxiu que conté la memaria

Premeu el botd
Desar

Us apareixera una nova linia per poder consultar la
memoria carregada

Quan heu realitzat totes les comprovacions que
creieu oportunes per sortir d'aquesta pantalla
premeu el botd

Tancar
Wam del fitker: b emaria sol-licitud |F1 2009 x Db s . ..
o o et I FETEE e = gl Tornara a aparéixer la pantalla Sol-licito
Tipus de fituers: ITots els fitears]* ") j . Cancella | ;I
:4
T T T T T T AT

MRS

@ Generalitat de Catalunya
¥ Departament de Treball 21



Ultima actualitzacié 22/05/2009

Uniéd Europea -
Fons Social Europeu

/ Servei d'Ocupacité de Catalunya

Dades informatives

Data* |10f08f2009
Hora* |14:00
Expedient provisional IEELIJ2009.|"0022

Sol-licito
La concessid d'una subvencid a I'entitat que represento per un import maxim de 140.627,58 € euros per dur a terme 'accid/ns seglents:

Crear sollicitud

Nom accid

#2008 IPI_EELL A43469535/2009/IPL/01  ipi 2,5 12058319 € | Soblictud | [ caleulsube | [ canw Membria |
H 2009 PLOC_EELL A43469535/2009/PLOC/01  asdasd 14 0,00 € [ sollicitud | [ calealsuby | [ crear Memaria |
K zo09 PLOC_EELL A43469535/2009/PLOC/02 asdasd 12 10.044,39€ | soblictud | [ calealsube | [ crearMembria |

|

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball

Observareu que el boto

Crear memoria

S’ha convertit en

Canv memoria

Quan premeu aquest boté tornareu a la
pantalla anterior.

Per poder modificar la memoria, haureu
de tornar a confeccionar-la en format
“Word”’

| sequir les instruccions de la pantalla
anterior.

Per sortir de la pantalla Sol-licito

Premeu el bot6 XI de la part superior
dreta de la pantalla.

22



Servei d’Ocupacio
de Catalunya

FORMULARI ESPECIFIC DEL PROGRAMA PLANS D'OCUPACIO — [PLOC EELL]

Entitats locals

m Servei d'Ocupacio de Catalunya

Unié Europea - —
Fons Social Europeu

A443469535/2009/PLOC/01

Exzpedient provisional

Sollicitud de subvencio de projectes d'experiéncia laboral 2009: Plans d'Ocupacio

citud PLOC

Tancarl Desar dades |

Descripcio del projecte

Dades de I'entitat

Denominacio de l'entitat local * CIF *
|secomsa |A43469535
1 - Projecte d'obra o servei

Denominacid *

IProjecte de plans d'ocupacid 2009

Sector *

|Medi ambient j

Actuacio *

|Gestié d'aigiles j

Breu descripcid * (255 caracters)

sadfasdf sadsadf sadfasdff asdffasdf d

-

Durada * Data prevista d'inici * Data prevista de finalitzacia™ Regim d'execucic *
|12 mesos |01f01f2009 |01f01.f2010 & Directe 0 adjudicacia

Acord de col-laboracid entre diferents entitats locals de menys de 30.000 habitants pel desenvolupament del projecte *
® 5 O Mo

Ultima actualitzacié 22/05/2009

| Kl

|@ Fet l_’_ l_’_ ’_|° Internet

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball

Els camps senyalats amb un asterisc (*) sén
obligatoris.

Dades de l'entitat: la Denominaci6 i el
CIF de l'entitat apareixen per defecte i no
s’han de modificar.

1. Projecte d’obra o servei:
Denominacio: el nom del projecte apareix
per defecte i correspon al NOM ACCIO

introduit Eréviament a la pantalla

Sector i Actuacioé: els plans d’ocupacié
s’han dadregar exclussivament als
sectors i a les actuacions disponibles a la
llista desplegable. Escolliu una opcio.

Breu Descripcio: feu una breu descripcio
del projecte d’obra o servei.

Durada: durada del projecte dobra o
ervei.

Data prevista d'inici i Data prevista de
finalitzacié (DD/MM/AAAA).

Regim d’execucid: escolliu una de les
dues opcions (Directe o Adjudicacio).

Informeu si teniu acord de col-laboracio
entre diferents entitats locals de menys de
30.000 habitants pel desenvolupament del
projecte, escollint Si o No.

23



Servei d’Ocupacio
de Catalunya

[TTedr ambent 7] :I
Actuacio *
IGestié d'aiglies j
Breu descripcia * (255 caracters)
sadfasdf sadsadf sadfasdff asdffasdf ;I
=
Durada * Data prevista d'inici * Data prevista de finalitzacio® Regim d'execucia *
|12 mesos |01£01f2009 |01f01.-’2010 & Directe  © aAdjudicacio
scord de collaboracio entre diferents entitats locals de menys de 30,000 habitants pel desenvolupament del projecte *
® 51 Mo
2 - Ma d'obra
Mivel prafessional de la persona responsable de la direccic de 'obra o servei *
ITécnic
Perfil dels treballadors que s'han de contractar
‘_I::g :ll:i r: 4 :‘:’__ Categoria professional

A 05 Administratiu

A 5 0E Subaltern

X 10 Ped
N cvco | cesedues |

@ Fat ’_’_’_’_’_|O Inketnet 4

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball

Ultima actualitzacié 22/05/2009

Els camps senyalats amb un asterisc (*) soén
obligatoris.

2. Ma d'obra:

Indiqueu el nivell professional de la
persona responsable de la direccio de
I'obra o servei (p.e. Responsable Técnic).

Premeu el boty _ D=sardades | i tot
seguit, podeu continuar omplint el
formulari.

Perfil dels treballadors que s’han de
contractar:

- Nombre de treballadors: introduiu el
nombre de treballadors a contractar
amb la mateixa categoria
professional i la mateixa ocupacio.

- Categoria professional: escolliu el
grup de cotitzacié segons la llista
disponible.

- Ocupacio: introduiu I'ocupacio (p.e:
Administratiu, Subaltern, Peo6...)

Premeu el boté , I Si

eliminar un registre, premeu % .
Un vegada introduits els treballadors que
s’han de contractar pel projecte, heu de

desar les dades i prémer el botg = Tanear

voleu

Tornaneu a la pantalla de S0 S RIEREES




Unié Europea -
SOC Servei d'Ocupacio de Catalunya Fons Social Europeu
Dades informatives
Data* ]ounuzuﬂs
Hora* ]12|no
Expedient provisional ]EELuzuosfnnm
1. Dades indentificatives 2. Sol:licituds
Sol-licito
La concessio d'una subvencio a I'entitat que represento per un import maxim de 50.885,92 € euros per dur a terme 'accid/ns seguents:
Exercici * cod| -
programa
o |
Exercici Cod
programa
#2009 IPI_EELL A43469535/2009/IP1/01  pruebs ipi 0 0,00 € [ sollicitud | [ caleulsube | [ crearMemaria |
A zoos PLOC_EELL A43469535/2009/PLOC/01 prueba ploc s s0.885,92€ | Sollictud | [ calculsuby | [ canv Memara |
H
[E]Fet T T [ moternet /

iZ anincinnn

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball

2, Sol-licituds

Un cop feta la del projecte de
PLANS D'OCUPACIO, cal continuar amb
el calcul de la subvencio.

, ZAlcul Sub
Premeu el botg ——— =" |.

Per tal de fer el calcul de la subvencio, cal
emplenar la informacio relativa al detall del
resum economic i el pressupost:

Fesum economic PLOC §
El resum economic PLOC conté la
seguent informacio:
- Les dades relatives als contractes de
treball que proposa lentitat per als
treballadors que s’han de contractar per a
'obra o servei descrits a I'apartat anterior
“Perfil dels treballadors que s’han de
contractar”: el nombre de treballadors ha
de coincidir amb el total de contractes.
- El calcul de la subvenci6 sol-licitada al
Servei d'Ocupacio de Catalunya.
- Les dades del cofinancament calculades
automaticament.

Pressupost

El pressupost conté el detall dels costos
de I'obra o servei.
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Servei d’Ocupacio
de Catalunya

23 http:/ /www.amcgestion.com - Fitxa - Dades del beneficiari - Microsoft Internet Explorer

Fons Social Europeu

Expedient 443459535/2009/PLOC/01

/ Servei d'Ocupacio de Catalunya

Subvencio sollicitada al Servei d'ocupacio de Catalunya

Tancar

Codi municipi * Municipi * Comarca * Grup de cotitzacid * ¢ (&) g [
| wl | e
0800z AGUILAR DE SEGARRA BAGES 2 a 1,366,00 €
000z AGUILAR DE SEGARRA BAGES 7 84,2 1,200,00 £

Total contractes: 6
Subvencid sol-licitada: 50.885,92 €

6. Codi CCAE de cotitzacid a la Seguretat Social per accidents de treball i malalties professionals.

7. Els cost salarial ha de correspondre a la suma del salari mensual d'un treballador a jornada completa meés el prorrateig de les pagues extraording
8. Indiqueu el percentatge resultant de dividir el nombre d'hores al dia del contracte pel nombre d'hores una jornada completa segons conveni.

9. Indigqueu el percentatge resultant de dividir el nombre d'hores al dia a subvencionar del contracte pel nombre d'hores d'una jornada completa se

4| |

il

@ Fat ’_’_’_’_’_|O Inketnet

7|

Feu servir la barra de desplacament per veure el contingut de la pantalla

il aninein

Fesum economic PLOC §
Els camps senyalats amb un asterisc (*) soén
obligatoris.

Codi municipi: premeu _| per a escollir
un municipi del llistat desplegable.
Municipi: seleccié automatica segons el
codi de municipi escollit.

Comarca: seleccié automatica segons el
codi de municipi escollit.

Grup de cotitzacié: premeu I =l o

premeu oo per tal descollir el grup de
cotitzacio del llistat desplegable.

Codi CCAE: premeu _| per tal d’escollir

el codi CCAE disponible del llistat
desplegable.
Cost salarial: introduiu el cost salarial

que ha de correspondre a la suma del
salari mensual d'un treballador a jornada
completa més el prorrateig de les pagues
extraordinaries segons conveni. (introduiu
els nimeros sense punts ni comes, p.e:
1200).

Quota patronal a la Seg. Social: calcul
automatic.

TOTAL: calcul automatic.

Nombre de contractes: introduiu el

nombre de contractes (sense posar un 0
al davant, p.e: 2).

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball




Servei d’Ocupacio
de Catalunya

/A http:/ /www.amcgestion.com - Fitxa - Dades del beneficiari - Microsoft Internet Explorer o ] 3

CALCUL SUBVENCIO SOL-LICITADA

DADES CONTRACTE QUE PROPOSA L'ENTITAT COFINAMCAMENT

Jornada

nada % * (8) Durada (mesos) COg

cofinancada %

100 |a 0 |a |a 0 0 0 0

100 9 F2.,900,00 £ 73 & 36.430,00 £ 23 3 36.430,00 £ b 4

Tanc

o | of”

[&] Fet ’_’_’_’_’_|G Internet v

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball

Fesum econdomic PLOC
DADES CONMTRACTE QUE PROPODSA L'ENTITAT

Jornada %: Indiqueu el percentatge
resultant de dividir el nombre d'hores al
dia del contracte pel nombre d'hores una
jornada completa segons conveni.

Durada (mesos): indiqueu el nombre de
mesos del contracte de treball.

COST TOTAL: calcul automatic.

CALCUL SUBYENCIO SOL-LICITADA
AL SOC

Jornada sol-licitada %: Indiqueu el
percentatge resultant de dividir el nombre
d'hores al dia a subvencionar del contracte
pel nombre dhores d'una jornada
completa segons conveni. La jornada
sol-licitada NO POT SER SUPERIOR a la
jornada del contracte que proposa l'entitat.
Durada sol-licitada (mesos): indiqueu el
nombre de mesos del contracte de treball.
La durada sol-licitada NO POT SER
SUPERIOR a la durada del contracte que
proposa l'entitat.

Subvencio sol-licitada: calcul automatic.

COFINANCAMENT

Jornada cofinancada : calcul automatic.
Durada cofinancada : calcul automatic.
Import cofinangat: calcul automatic.

Cesar

Premeu el bot6




Soc Servei d’Ocupacio dltima actualitzacié 22/05/2009
de Catalunya

Fesum econamic PLOC §

23 http:/ /www.amcgestion.com - Fitxa - Dades del beneficiari - Microsoft Internet Explorer i =] B

e & = Caldra introduir les dades relatives als
nio Europea 1] .
/ - . n treballadors que s’han de contractar tenint
F Social E . ey
S GO e sl one SocieEareRed en compte que han de coincidir amb el

nombre de treballadors informats a
l'apartat “Perfil dels treballadors que
s’han de contractar”.

Expedient 443459535/2009/PLOC/01

Subvencio sollicitada al Servei d'ocupacio de Catalunya

Tancar

Si voleu eliminar un registre, premeu X

Codi runicipi * Municipi * T i Grup de cotitz

[ ] e lo Després d'haver descrit el RESUM

osonz AGUILAR DE SEGARRA BASES 7 84,2 1.,200,00 €

ECONOMIC, el seguent pas és detallar el
Total contractes: 5 PRESSUPOST

Subvencid sol-licitada: 36.450,00 €

6. Codi CCAE de cotitzacid a la Seguretat Social per accidents de treball i malalties professionals. y ., F'T'E!'_:-'_:-LJ[:II:I'_:-t .

7. Els cost salarial ha de correspondre a la suma del salari mensual d'un treballador a jornada completa més el prorrateig de les pagues extraordind Premeu l OpC|0 | trObareU Ia
g, Indiqueu el percentatge resultant de dividir el nombre d'hores al dia del contracte pel nombre d'hores una jornada completa segons conveni. SegUent panta”a:

9. Indiqueu el percentatge resultant de dividir el nombre d'hores al dia a subvencionar del contracte pel nombre d'hores d'una jornada completa =se

@ Fet ’_’_’_’_’_|O Intermet A

@ Generalitat de Catalunya
¥ Departament de Treball 28



Servei d’Ocupacio
de Catalunya

w.amcgestion.com - Fitxa - Dades del beneficiari - Microsoft Internet Explorer = m] B3
| -
SOC -
Servei d'Ocupacio de Catalunya Fons Social Europeu
Expedient 443469535/2009/PLOC,/01
Sollicitud de subvencid per a accions d'orientacio professional 2009: PLOC
Resum economic PLOEC Prassupost Tancar I Desar dades
1. Costos de I'obra o servei (A+B) 0,00 BUrDs
A} Costos laborals {(1+2) 0,00 Euros
1.Costos de contractacio de ma d'obra desocupada {a+b+c) 0,00 EUros
a) Subwvencia sollicitada al Servei d'Ocupacio de Catalunya |36.450,00 auros
by Finangarment a carrec de l'entitat sollicitant |0 euras
C Altres apartacions |0 auras
2.Altres costos laborals (a+hb) o,o0 EUras
I Ma d'obra no desocupada
" Direccio d'obra
™ Formacia, gualificacia
™ altres
ay Finangament a carrec de l'entitat sollicitant |0 auras
by Altres aportacions |D euros
[ Fet T T T T [@eng 7|

Feu servir la barra de desplacament per veure el contingut de la pantalla

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball

Ultima actualitzacié 22/05/2009

Pressupost

El pressupost conté el detall dels costos
de I'obra o servei.

Cal que detalleu els costos laborals i els
costos materials

Indiqueu l'import sense punts ni comes,
(p.e: 12000) ja que automaticament el
valor introduit adoptara el format correcte
(p.e: 12.000,00).

Comprovareu que I'import de la subvencio
sol-licitada al Servei d'Ocupacié de
Catalunya apareix automaticament ja que
aquest valor s’ha calculat al pas anterior

Fesum economic PLOC

2. Classificaci6 del projecte:

Escolliu una de les tres opcions
disponibles.
Premeu el botg _ Desardades i a

continuacio el boté = Tancar

Quan tanqueu la pantalla del pressupost
del projecte del pla d’'ocupacid, tornareu a

la santalla de sol-licitud de programes:
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Ultima actualitzacié 22/05/2009

Soc Servei d’Ocupacio
de Catalunya
23 http:/ /www.amcgestion.com - Fitxa - Dades del beneficiari - Microsoft Internet Explorer i =] B

- =]l | Tots els projectes de plans d’ocupacié
o . e - so-licitats, han d’anar acompanyats d’una
Servei d'Ocupacio de Catalunya Fons Social Europeu memoria

Dades informatives

2, Sol-licituds

® l— s < .
Pata o1/01/2009 Podeu descarregar el guié de la memoria
rere” ~ e descriptiva si  premeu el  bot6
Expedient provisional IEELIJZDDQ.I"DDDl —
Jades indentificatives : ituds | Lraar Wamo: | .

Sol-licito

En prémer el boté, s’obrira un a nova
finestra per tal que us pogueu descarregar
el guié de la memoria al vostre ordinador.

La concessid d'una subvencid a I'entitat gue represento per un import maxim de 50.885,92 € euros per dur a terme l'accig/ns seglents:

= |
2 2009 IPI_EELL A43469535/200%/IPI/0L  prucba ipi 0 0,00 £ [ sollictud | [ calealsube | [ crear Memara |
2 2000 PLOC_EELL A43469525/2009/PLOC/01  prusha ploc g so.ges,02€ | Salligtud | [ caleulsuby | [ canvMemaria |
=
@ Fat ’_’_’_’_’_|O Inketnet 4

@ Generalitat de Catalunya
¥ Departament de Treball 30



Ultima actualitzacié 22/05/2009

Abans de continuar heu de descarregar la

3 http:/ /www.amcgestion.com - Memories descriptives - Microsoft Internet £ : . i membria descriptiva, on us donem |eS
instruccions i el guid pertinents per poder
SOC Servei d'Ocupacié de Catalunya realitzar la memoria correctament.
- i - , Un cop hagueu confeccionada i guardada
remi agui per descarregar la memaria descriptiva. : .« .
Premi agui per visualitzar la memadria carregada. . la vostra memoria en un document en
} format “WORD”
Envii la memaria complimentada Navega. | Desar |
Premeu el botg —evede. |
E | localitzeu i adjunteu l'arxiu que conté la
: memoria
E Premeu el bot6 225
: Us apareixera una nova linia per poder
} consultar la memoria carregada
; Quan heu realitzat totes les
i_l comprovacions que creieu oportunes per
& i T = sortir d’aquesta pantalla premeu el boto

Tancar

@ Generalitat de Catalunya
¥ Departament de Treball 31



TRE/552/72008 Usuari

Llistat de

01/01/2002

sol-licituds

Expedient

EELL/2009/0009

pendent

Ultima actualitzacié 22/05/2009

12

Fong Social Europeu

Unié Europea

Tancar aplicacio

Total 5

1.642,11 €

' |D4/05/2009

EELL/2009/0010

pendent

37

1.288.853,18 €

| Er=—

| e e e o

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball

Si voleu comprovar i/o modificar el que
heu posat en la sol-licitud marqueu

“@"que apareix al costat de I'expedient i

premeu el bot6

Un cop tot sigui correcte, i torneu a
aquesta pantalla per imprimir la sol-licitud

marqueu “@”que apareix al costat de

Editar

I'expedient i premeu el botd

Us apareixera la pantalla seguent

Informe
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m 3er(\:/eti c{’Ocupacié dltima actualitzacié 22/05/2009
e Latalunya
Unid Europea =
Servei d'Ocupacié de Catalunya Fons Social Europeu H En aquesta pantalla haureu de marcar els

documents que aporteu en paper adjunts

Sollicitud de subvencid de projectes i accions per Expedient: EEL LI2009/0022 a la sol-licitud.

I'ocupacid P ’

Documentacié administrativa que s'adjunta: No caldrél que aporteu els documents que
Genérica ja heu entregat en aquesta administracio

r Foder suficient del dret que acrediti les facultats de representacié de la persona que signa la sol licitud per actuar anter_lorment' Sempre I C.]l:l‘an els hagueu
en nom cle f'entitat. relacionat en el formulari “Dades

. . . " , .
Cépia compulsada de 'escriptura plblica de constitucid i dels estatuts on consti que les entitats sol-licitants |dent|f|cat|ves en | apartat-

™ disposen de personalitat juridica. S'exceptuen de la presentacid d'aquests documents les administracions o
entitats publiques.

Declaro
Full de domiciliacid bancaria degudament emplenat, d'acord amb el model del Departament d'Economiai
r Finances disponible a l'adre¢a d'Internet http: /vy gencat.catfeconomialserveisimodelsiindex html. La

documentacid d'aquest apartat nomes s'haura d'aportar en el cas de canvi de dades o si és el primer cop que se Que |’entitat esmentada ha presentat |a
sallicita un ajut al Servei d'Ocupacio de Catalunya. ., . R
o ) - _ documentacio segulient als organs o
r nDc;jr%g\]ieizrgfcm addicional 0 especifica de cada programa que s'hagi d'adjuntar a la sollicitud segons model dependencies indicats | que no se n’han
produit modificacions en el contingut.

ftineraris personals d'insercia:
™ Unamemaria amb el contingut minim establert a l'imprés normalitzat.

Acreditacid de disponibilitat immediata delis localfs en que se sollicita fer les actuacions, mitjangant copia
r compulsada_de la propietat dellocal o bé de l'arrendament, o acord de disponibilitat signat peliper la ~

g:l Fet ’_ ’_ ’_ ’_ ’_ ‘o Internet I Q

Continuareu omplint el formulari baixant la barra de la dreta de la pantalla
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Finances disponible al'adrega d'Internet hitp: /v gencat.catfeconomialserveisimodelsiindex html. El full de
domiciliacid bancaria només s'haura d'aportar en el cas de canvi de dades o si és el primer cop gue se sollicita
un ajut al Servei d'Ocupacid de Catalunya.

Documentacid addicional o especifica de cada programa que s'hagi d'adjuntar a la sol-licitud segons model
normalitzat.

r
[tineraris personals d'insercia:
I Una memoria amb el contingut minim establert a l'imprés normalitzat.
Acreditacid de disponibilitat immediata delfs localfs en que se sollicita fer les actuacions, mitjiangant copia
I compulsada de la propistat del local o bé de 'arrendament, o acord de disponibilitat signat pelfiper la
propietarifaria.
Projectes d'expetiéncia laboral:

T Memoriales de cadascuna de les actuacions amb el contingut minim establert a l'imprés normalitzat.

i

Signatura

Nom Cognoms

|

Carrec

|

Lloc i Data

|

Imprimir | Tancarl Desarl =

Eet T [ torernet |

W Generalitat de Catalunya
N, Departament de Treball

Finalment en I'apartat “Signatura”, les caselles
Nom, Cognoms i Carrec ja sortiran emplenades
amb les dades que heu introduit en I'apartat
“dades identificatives” del formulari general.

S’ha d’emplenar la casella “Lloc i data”

El format de la data és:
Municipi, dia de/d’ mes de 2009
Exemple:

Barcelona, 2 de juny de 2009

1r. premeu el bot | Desar per tal que no

perdeu la informacié que acabeu d’omplir

2n. Premeu el bot6 Imprimir

S’obrira en format PDF la sol-licitud que heu de
lliurar al registre del SOC.

Un cop verificat que és tot correcte podeu imprimir
la sol-licitud.

Despres caldra tancar el document PDF. Us
tornara a la mateixa pantalla d’abans.

Tancar

3r. Premeu el bot6 per tornar a la

pantalla d’opcions generals.
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Unié Europea
Servei d'Ocupacio de Catalunya Fons Seeial Europeu

Tancar aplicacio

Sollicituds Data alta Expedient Enviat Estat Nre. Programes Total subvencid

1
IFFII fznnasnnng

1
© ntsnt srnna

TRE/552/2008 Usuarii SECOMSA

Sollicitud de subvencid de projectes i accions per'ocupacio

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball

En el cas que alguna dada no sigui
correcte, cal editar la sol-licitud marcant
“®@"que apareix al costat de I'expedient i

prement el boto

Editar

Per finalitzar, després d’haver fet totes les
comprovacions, impres el document de
sol-licitud i abans de la finalitzacio del
termini per presentar la sol-licitud amb
tota la documentacié adjunta, per registre
a les dependencies del SOC, marqueu

“«@ gque apareix al costat de I'expedient i
premeu el boto

Canviar
Estat

Us apareixera la segient pantalla
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Servei d'Ocupacio de Catalunya

Usuary; ¢

N

Data alta

© Enviat

Exzpedient

-

Nou | Editar <= Ldal > apfarme .:ﬁ'?ﬁ."-;."‘;’”

Tancar | Desar

Unié Europea

Fons Social Europeu

Tancar aplicacio

MNre: Program

Ilicitud de' subwencio de projectes i accions per 'ocupacic (&

f

N Generalitat de Catalunya

m

Y, Departament de Treball

Marqueu: “®” Enviat

Premeu el botd
Tancar

ATENCIO!

Una vegada feta aquesta operacio, ja no
podreu tornar a modificar la sol-licitud, i
guedara incorporada informaticament al
SOC.

Obligatoriament ha de ser la mateixa que
lliureu en format paper, per registre en les
dependéncies del SOC.

La sol-licitud de subvencié es
considera presentada quan es rebi al
registre d’entrada del Servei
d’Ocupaci6 de Catalunya.
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