Generalitat de Catalunya

Departament d’Empresa i Ocupacio

Unié Europea
Fons social europeu
LFSE inverieb en ol tou

Servei d'Ocupacio
de Catalunya

necta’t

para encontrar empleo

El ordenador se convertira en tu
aliado para la busqueda de empleo

. herramientas de ofimatica

Sesiones a lo largo
del afo 2011

. Pregunte en su
Oficina de Empleo

El programa se divide en 2 modalidades seg(n la tematica de la formacidn:

Modalidad A 115 horas) Modalidad B 110 horas)
Herramientas basicas de Aplicacion de la ofimatica e Internet a la
ofimatica e Internet busqueda de empleo
Crear documentos de texto Como elaborar tu curriculum
Navegar por Internet Coémo utilizar Internet para la
Utilizar el correo electrénico busqueda de empleo
Qo2 | y




