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1. INTRODUCCIO

El Servei d’'Ocupacié de Catalunya ha volgut fer un pas endavant en la formacié dels treballadors i
treballadores de les nostres empreses, en la linia de desenvolupar aquelles competéncies professionals que
els facilitin I'intercanvi d’informacio, que els asseguri el desenvolupament de les seves tasques en un entorn
de seguretat i que els permeti accedir a coneixements transferibles independentment de I'entorn fisic o de
I'ambit laboral en qué les persones es desenvolupin professionalment. En definitiva, es vol treballar
conjuntament amb les empreses, per facilitar la integracié de lI'economia catalana en el marc d'una
economia de mercat internacional, i en la construccid d’'un mercat europeu competitiu i globalitzat. En
aquest marc Forma't és una eina al servei de les empreses que vulguin invertir en formacio.

El procés de sol-licitud inicial el podem dividir en 2 passos:

? GESTIO INTEGRADA D’ACCIONS (GIA). cal omplir les dades corresponents al sistema que
gestiona les sol-licituds de subvencions del SOC dins un entorn telematic. A continuacio es detallara
com accedir al sistema i com utilitzar-lo.

? REGISTRE DE LA SOL-LICITUD: cal registrar els fulls de la sol-licitud que s'imprimeixen des de la
sol-licitud telematica amb el segell de I'empresa ila signatura original del representant legal
gue consta a la sol-licitud, en cas contrari aquesta no sera admesa a tramit i per tant no tindra cap
opci6 de participar en el procediment de concessio
Els impresos normalitzats que cal presentar soén:

- Full de sol-licitud

- Memoria de les accions formatives

- Declaracions responsables

- Declaracié de mesures de prevencié i deteccié dels casos d’assetjament sexual
- Sol‘licitud de transferéencia bancaria

Tanmateix les persones juridiques caldra que ens presentin poder suficient en dret que acrediti les facultats
de representacié dels signataris de la sol-licitud. Ens bastara copia compulsada.

Les empreses sol-licitants podran presentar les sol-licituds amb totes les accions formatives que es vulguin
sempre que compleixin els requisits establerts a la normativa al llarg de tot el termini de presentacié.

Es imprescindible que la informacié que es registri en format paper coincideixi amb la informacié introduida
en I'aplicacié informatica.

Tot seguit detallarem pas per pas com gestionar la sol-licitud del Programa Forma't a través del GIA.
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2. ACCES AL SISTEMA INFORMATIC

Per accedir al’eina que gestiona les subvencions del SOC, cal accedir al Web del Servei d’Ocupacio de
Catalunya:

http://www.oficinadetreball.cat

Un cop hi hagueu accedit, cal que cliqueu a Accedir al GIA que trobareu a l'apartat Per a entitats
col-laboradores.

PER A LA CIUTADAMNIA
» Oportunitats pef treballa a Tadministradd

= el gl vosre oF BN N passos
* Prasentar-vos 4 unad ercrevista de treball
«» Carmets professionals

PER & EMPRESES
* Donar d'alta noves ofertes de traball

« Comunicacio de | contractacd laboral

*Ajubs i subverdons b B W) =
EE ] L3
* SEruais de Tormacid

Treballer & [astranger «Tipus de contracies

; Er RIQUEST WERB PARLEM IXE:

* Trobar feina * Coniradacd de narsones estrangares
ACOL Ajudes, subwvencons
v Trobar crsos de Tormadd » Prequntes | respnsmes frequents

Autoocupadd Autontzadons di

* Pragunies | respastes fraglierts wieure totes les opcions

wVeure botes les opcions PER & ENTITATS COL:LABORADORES

= Cam ser una enbtat collabaradors

residénsia | trebal  Lotdnoms

o CIFO. carnets professionals
TU= Jaoman arit

* Aroedir &l GLA Carta o presentadd Consords

tarriboriats Cantleer |
+ Praguntes | nespostas frequants saipadons  Cursos de formacd

woure totes les opcions

Demandants
1 . F
CURSOS DE FORMACTO PER & ATURATS d'ocu pacio
« ADMINISTRACLS T GECTIC sz DONBS El currloubm witsd
* ARTS GRAFIOUES L Empreses entrevista
+ COMERE 1 MARGUETING ol P R

A continuaci6 el sistema us demanara un codi d’'accés. En cas que no en tingueu aneu a Sol-licitud d’accés:

COHYVOCATORIES
DEL S0C BRERTES

SUBVENLIORS

Gestio Integrada d*Accions [GIA]) Lisarl

Sl nye

El Gt &= |'=ina web deslinads a ln pre=eniacia de =ol-liobads
alz programas sukwentionats dal Bervel d0oupacid de
Calalisres. Eiilr ai

Dres d'aqui es pot obdenir 3 documentanid necessania oba
presentar gol btuds lecronigues.

Frer ancesolr &2 niesesear| disphoanr de noin dusas |
conirarianye. Encas de no ctspnesr-ne pode soletar
Facrdie i angsant el Sagla Tormbd

Per 8 mes detals ulilized s seglents entlacns

4 Bubvenoons del B
3 rvialiries oberles

Caldra que ompliu I'mprés Sol-licitud de registre amb les dades de I'empresa i el/la representant legal,
seguidament clicareu a Enviar (a la part baixa de la pantalla) i automaticament us arribara un correu
electronic (al compte de correu que hagueu vinculat) amb les claus d'accés per a la gestié integrada
d'accions (GIA).
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Es important no oblidar marcar l'accés telematic corresponent al programa pel qual voleu presentar la
sol-licitud (en aquest cas Reciclatge Empreses - Programa Forma't).

Sollicitud de registre

Ompleneu el segient formulari per tal d'avaluar si compliu les condicions necessaries per prezentar sollicituds a les convocatories del S0C.

Mom delfde la representant legal — Primer cognom SeQon cognom MIF delfde la representant legal
Entitat =ol-licitart MIF de l'ertitst =ollicitant

Tipus d'entitat

Altres LI

Maim via Mumero MCimero bis Bloc escala Plartz

Tipus via
Telgfon Faix Adreca electronica
Provincia Paoblacid Codi postal

Sellecoioni una provincis LI I j I j

Sollicto accés telematic a la soblicitud oberta pel Servei dOcupacid de Catalunya (S0OC) ja que compleixo els requisits com a entitat
beneficiaria d'acord amb la seglient convocatoria;

M oFo- [CIFO] -- CIFC EXERCICI 2008
™ Corweni amb el Departament d'Educacid 2007 - [CDE] -- Conwveni amb el Departament d'Educacid 2007

|_ IIiicIatge Empreses - [REE] -- Forma't 2008-2003

gencat

() Generalitat de Catalurys - tots els drets registrats, 2005 Requeriments técnics Condicions d s Palitica de privacitat

WTIW Generalitat de Catalunya UNIO EUROPEA
Departament de Treball Fons Social Europeu

Si ja disposeu de clau d’accés pel Programa Forma't no sera necessari que la torneu a sol-licitar .
Passeu directament al punt 3 d’aquest document (detall de la convocatoria i instruccions de presentacio).

Un cop tingueu la clau d’'accés, ja podeu entrar a la part privada de gestié de subvencions. Cal tornar a la
pantalla de l'inici del GIA i introduir la clau d’accés, a continuaci6 cal clicar a Entrar i accedireu a la sol-licitud
electronica

LUBYEHCIONS CONVOCATORIES
DEL 50C OBERTES

DOCUMERTACT

Gesti6 Integrada d'Accions (GLA) Lsuari Conraserya

LT e DT

da & lapregenlacld da el liciads
=k prograrm utwenciansd =l?|"-'ii'|'"\'.'.=-'JT.|:.|l|u'-'l-."' da
Catauma Enrar

Des d'anui e pol obEAr 18 GOCUMBMACK necessana o ne / Per scoede 82 recsessn dispoesr cel ron dususii
presardar sollcds elecrnigues orirsssry s, BN cag de o dspos e e pedey soblcar
I'acrds mtiangant o segdient formul e
Fera res detalls utilizeu =18 seplants enllagos: .
Soklichul faccds
& Sulmwencions del 500
®  YRUFE COPeTcalongs o |18
* - WBUrE S iE0S

FORMA'T 5118



INSTruccions per a la sol-lcitud ael Programa FOUORMA' |

Un cop dins, heu d’accedir a la convocatoria corresponent del Programa Forma’t 2008-20009:

' b“‘“"'“’_

SUBVENCLGNS COMVOCATORIES LES TEWES
DEL S0L QBLRTES LOL-LICITUDS
S0 LOSTTUO WESENTRFES TES K TINS5 | Gesmd wwsuar

Les teves sol-licituds

Laseguer llista mosta les sollictuds que has preesnlata quals el comocaiana

\ Comacsitns Soldiciod Tt Brnit Enminda
Frormn| 30082009 NLREEOA LT T4T9 F1H M6 WS
#  Tormar

i s
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3. DETALL DE LA CONVOCATORIA I INSTRUCCIONS DE PRESENTACIO

A la plana principal de la sol-licitud, hi trobeu en primer lloc informacié general sobre la convocatoria del
Programa Forma't.

Sollicitud electrinica de subvencid Cooel) sl iz 07 REETSII035123
Emmwinguts 4 la soHiciud wheckonica de sutvencid als programes del 50C

Lapr pantafa us par tomplimentacio landamant elaciin|c de la docurmerdacld necossara perla Ikrdacio. ©3 que ompliu
s lomroailand ‘weeb | la doumeraci POF assotiada

A Detall de la convocatoria trobareu I'Ordre del programa Forma't amb la informacié necessaria per a la
gesti6 de la subvencié.

Descripcio de convocatoria

Programa Convocatdria Inici Fi
Reciclatge Empreses Forma't 2008-2009 221172008 30009/2009

Ordre TREMS6/2008, de 6 de novembre, per la gual s'estableixen les bases que han de regir la concessid de subvencions de formacio per a

treballadors | treballadores del Programa FORMA'T i s'obr, onvocatiria anticipada per &l 2009
Documentacis adjurts:

Z Crdre TREMSE2003 de & de novembre

T Sollicitud de transferéncia bancéria

Tornar

A les Instruccions de presentacié trobareu els registres oficials del Servei d’Ocupacié de Catalunya on
podeu presentar la documentacié que es genera a través d'aquesta sol-licitud telematica. No oblideu que els
documents de sol-licitud detallats al punt 1 d’aquestes instruccions s’han de presentar obligatdriament a un
dels registres oficials dins el termini establert en aquesta convocatoria:

Sollicitud electronica de subvencio ool 500l aun 07 REETSII035125

e |8 gocumeriacid necas s per la ramdacid, Tl que omphiu

Instruccions per presentar la sol-licitud

Lt telandlica de ls 20 Kt & lrie firerns fo axcll b ressla w1 Bk g Eres afcisls dels drge ampetil | deldnnels nie
1 e raaA Al pracedrent o W A RGeS eeor

Fanta 3, 05019, Bar ool ore
Chana

& Serves Termorak ool Deoartament oo Tretal | neiieria 8 Be Teras on fharcam er dala Rozs | O, 43500, Trrtoea

A [podden 2 precanfecdas o Fagsire cel S ves dOGpamn de Coelakimyes, G Lol 297500, 0003, Barcelora
& et soiaciuds £ ks daduniar hole s documesria o regusr e 3 cadssourm de e comocsores

ol D, B pOden prevertar lss soblohuck SEOOne oU sl de s o sosameTE ouE e ven Pericls 394 o s Lisl 001590, de 26 o novenie, ds
PR ekl di fes sdmnistreckns pinbiues | kel proced nent adnmeteali pomd, mamfoao per 18 Lis 64 809, 48 13 de pene
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4. SOL-LICITUD ELECTRONICA DE SUBVENCIONS

Un cop estigueu a la pagina de sol-licitud electronica, cal que ompliu els formularis corresponents. No heu
d’oblidar anar desant els formularis, d’aquesta manera els podreu recuperar i imprimir en qualsevol
moment.

4.1. Dades de I'entitat sol-licitant

El primer document és el de Dades de I'entitat sol-licitant, és important que les dades siguin correctes, ja
que es vinculen a la resta de documents.

Sol'licitud electronica de subvencio Codi sollicitud: D8/REEN7 10040490

Bervinguts a la sol-licitud electrinica de subvencid als programes del 30C.
La present pantalla us permet la complimentacid | enviament electrinic de la documentacid necessaria per la tramitacid. Cal que ompliu
els formularis web i 1a documentacid PDF associada.

Per obtenir informacid detallada sobre ka convocatdria gue heu seleccionat wiltzeu els seglents enlagos,
@ Detall de s convocatiria @ Instruccions de presentacid

Formularis de sol-licitud

Cmpliv els segients formularis, s escau, amb les dades resum de la solicitud:

Dades de l'entitat zol ictant

Accionz sollicitades | dades econbmigues

Documentacié adjunta

La segilent lista recull la documentacid necesséria per tramitar la solictud. Descarregueu-la miiangant &l botd correspontent de la columne "descarregar” |
un cop omplert utilitzew el botd vermell que porta el propi document. Recordeu gue per un correcte funcionament cal digposar de lector de documents
PDF Adobe Acrobat Reader 7.0.

Descarregar Hom document Obligatori Adjuntat
Z Declaracions responssbles 4
Z Declaracid de mesures de prevencid i deteccid d'assetjiament sexual %4
= Sollictud de transferéncia bancaria L4

Cal introduir totes les dades referents a I'empresa que fa la sol-licitud i el representant legal.

IHTET EUBVENLIONS CONVOCATORTES LES TEVES ' DACUMERTACLR
& DEL SOC OBERTES SOL-LICITUDS

Generalitat de Catalunya UKK: BURGPEA
Servei d'Ocupacid de Gatalunya Form Sockal Burcoes

Diades de I'entitat sol-licitant

0 I e el eyl COgno: (/]

PEFE CARC]S BrESa3A

Eritet sotbciant Mimero de cenz CF

Eancop S AL BTESATMT

Tehafon Foe Adrocs slecrancs

Dowiol sooial

i Lul 207

Frboo Cdi postal Provincia

BARCE A 0BIi 5 EARCELOhE,

coddi CHSE

I |

Tornar Maturabess uridhey

Per tal de poder continuar, cal que accediu a Naturalesa Juridica on haureu d'omplir les dades
corresponents a la vostra empresa i clicar a Enviar: D’aquesta manera es determinara si la vostra empresa
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és PIME (petita i mitjana empresa) o es tracta d’una gran empresa. Per seguir amb el procés cal accedir a la
pantalla anterior amb el boté Tornar.

Naturalesa Juridica

Hombre de treballadors:
" Mombre de treballadors inferior o igual 2 250

' Nombre de treballadors superior a 250

Yolum de negoci:
T valum de negoci inferior & S0 milions o' Euros

* “yolum de negoci superior o igual a 50 milions dEuros

Balang general:
L& Balang general anual inferior & 43 milions J'Euros

' Balang general anual superior o igusl & 43 milions dEuras

Capital o dret de vot:
~ g capital o el dret de vot de I'empresa gque correspongui & una altra empresalies que no sigui PIME s inferior al 25%

" B capital 0 o dret de vot de lempresa que correspongul @ una alira empresates que no sigui PIME &s superior o igual al 25%

Societat:
T Sacietats publigues o de capital risc
@ aftres

Lucre:
@& Amb &nim de lucre

' Zense anim de lucre
fomer

4.2. Accions sol-licitades i dades economiques

Un cop introduides les dades de I'entitat sol-licitant, cal tornar a la pantalla de sol-licitud electronica i omplir
el formulari d’Accions sol-licitades i dades economiques.

Formularis de sollicitud

i I-'!':J-ll':'li'::c:r:n,'-".ﬁ LE T o= e T ] 0 == = R TR F L R e

Decumentacid adjunta

& seginrg Fea recall In aocunentac b recessinia perinamiar 8 solienas Descarmeglrs-n
e anpet UTRZEY & Dol ¥ | propl e puieti. e Lo dhesd oS ol un

POF Kdobe Azrobat P ded '.I'.l.

MEARGAMN 8 B0 CONE IO RS dat IR CORSTRS “HRDC AT REAC §
v ol i ihe beciod di: o

& Wi

Us apareixera una pantalla sense informacio, cal clicar a Nova accié i introduir les dades necessaries.

SUBVENCIONS CONVOCATERIES LIS TEVES
DEL 50C ORERTES SOL-LICITUDE

Accione sollicitades

o hi ha acciors introdudes en aquestmomenl Ublitrew =] bokd *Hova scog®

Toonar ( Hows gces

En primer lloc introduireu el Detall de I'accid. Es necessari emplenar tots els camps que hi apareixen i desar
la pagina, en cas contrari les dades es perdran i haureu de tornar a introduir-les.
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Detall d'accié sol-licitada

Referéncia d'accio :

Mom del projecte
Curs danglés bésic|

Tipus d'accid

i /v no pot ser superior al 30 de
Drata dinic Drata fi
setembre de 2009.
] ]
Mim. Total hores Horari
Linia subvencid
=

Recordeu que la data fi del curs

Treballadors heneficiaris per centre

Cal desar la pagina abans de continuar amb la resta de passos a seguir, opcio que trobareu a la part inferior

de la pantalla:

Mom del centre on es dura aterme

Adreca on es durd | terme

Descarregar Hom document
Cancellar

Tipus via Mom via Mumero Mumero bis  Bloc escala Planta
Avinguca LI
Teléfon Fax Adrega electrinica
Provincia Paoblacid Codi postal
SBRERA =] Josezn =]
Costos associats
Cost Formacid ! __ -
- 5 S’ha d’indicar I'import total de la factura
que emet el centre de formacio.
Beneficiaris
LD El nimero de beneficiaris
D és un camp automatic.
Documents adjunts de 'accid
Obligatori  Adjuntat

Al desar, el sistema et porta a la pantalla d’accions, és important tornar a entrar i introduir els beneficiaris de

la formacio, en cas que no s’hagi fet anteriorment.

|- l SUBVENLLL NS CONVOLATRALES LES TEWES i
MOCURENTACED
s DEL 50C 0DBERTES SOL.LOCITUDS l e —
Accions sollicitades
La s=guent llsla mosimles acciors ompreses en i press=at =al fcitid. Uhbliees =1 bolo *Nosa accia® per il d'afegr | pol=eu sobre laccic
= editaela
Refer mcia Hhorm de Poceiis Municipi Cost totel Sabfeita T
CEREENEICOTAT IO W ASTER FRFH BaRCEL AL 1500030 Sdnagn o
TOTAL 1500000 Sam0n
Tornai

FORMA'T
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En cas de no haver introduit les persones beneficiaries del curs, heu d'anar a Treballadors beneficiaris per
centre. Es important que no oblideu aquest apartat perque no us deixara continuar.

Rl ardncis daccil ;
Dietall d'accié sollicitada
Heeh ¢d8 | praecta
Tigua el
Dt dinicl Dats 1
= =
L mui Bncid
| =
Treballadors bemefickaris per centre

Cal anar a Afegir adrega i introduir totes les dades del lloc de treball de cada un dels treballadors i

treballadores participants en la formacio.

Generalitat de Catalurya Uha EURCFEA
Servei d'Ocupacié de Catalunya Form Saciul Esrcps
Adreces del lloc de treball
Adrega Adegr Treballacor a Fadregs Esborra
Tartiar e adreca

Heu d’afegir I'adreca del lloc de treball i a continuacio les persones vinculades a aquesta adreca. En cas que
en un mateix curs hi participin alumnes amb diferents adreces cal anar afegint-les.

Generalitat de Catalunya
Servel d'Ocupacid de Catalunya

Adreces del lloc de treball

A0 ERCREA
Erihl Sl £ Ll

nam 'N"‘:\:_):l:‘l".:(-'."'. whd | Dormies ol S Que COITESROnRA SRR CCIONAT] ProvIncEs, COmarcd | muncis

Adregs

&y ingudia Esie

Prowineia: Comarea: Munieipi:

|BaRCE =] faLT e =] [zan sar T =]

| A TRiE pores

Ticar vz
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Ja teniu I'adreca introduida, ara és necessari indicar-hi les dades del treballador o treballadora; cal clicar a
Afegir treballador a I'adreca.

Generalitat de Catalunya B S P
Servel d'Ocupacid de Catalunya Faira Geiad Eurmgens
Adreces del lloc de treball
Adrega Afeqir Trehallador a Padrega Eshorrar
Zwenguss Extacd E El

/

Les dades personals de treballador o treballadora a que feu referéncia, les afegireu clicant al botd Afegir.

Afegr adrega

Generalitat de Catalunys ELT
Sarvel d'Dcupacit de Catalunya o A0 BT
Mo alumne de I'accid
mr Honmil Cagninms
CAteis Coba
Seam Corfice do discapscte Botm Aln
& porm ' Hone Com o |

inf. o iguala

=i g Mg Al
i canacial
0 5T ol R

T

Un cop tingueu totes les adreces i tots els treballadors o treballadores vinculats, heu de clicar a Tornar,

d’aguesta manera accedireu a la pantalla on recuperareu els documents en format pdf que cal anar omplint i
desant.

Generalitat de Catalunya K ELFIRRER
Servei d'Ocupacid de Catalunya Fand Solal Euss

Adreces del lloc de treball

Adrega Afegir Treballados a 'sdrega Lshorrar
Avirguis Esbacd E £
12MEETED JORDN CLUST F

o e
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5. DOCUMENTACIO ADJUNTA A L’ACCIO FORMATIVA

La documentacié adjunta que cal omplir per completar la sol-licitud, la trobeu a la pantalla inicial del Detall
de l'accio sol-licitada, els documents obligatoris estan marcats amb una marca de vist i plau (en aquest cas,
cal presentar la memaria de I'accio):

Costos associats

Cost Formacid

Sollictat

Beneficiaris

Mimero de beneficiaris

1

Documents adjunts de l'accid

-

Cancel-lar

Descarregar Hom document

res

= Meméria resum de 'sccid Format

Desar

Obligatori Adjuntat
4 « 2111108

Altres documents adjunts

5.1. Memoriaresum de I'accié formativa

La Memoria resum de I'accié formativa és un document necessari, on cal concretar aspectes sobre laccié
formativa que esteu sol-licitant, una vegada estigui complet cal desar-lo i imprimir-lo. Un cop fet, clicar al
boté Enviar que hi ha a la part superior de la pantalla, d’aquesta manera esteu desant el document.

Gereraltat do Catalurya -.n...-.,\-
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6. DOCUMENTACIO ADJUNTA A LA SOL-LICITUD

Un cop feta tota la sol-licitud, cal que empleneu i deseu els documents en format pdf que hi ha a la pantalla
d’inici.

Per obtenir informacid detallads sobre la convocatiria gue heu seleccionat utiitzeu els segients enliagos.
@ Detall de |2 convocatiria @ Instruccions de presentacid

Formularis de sol-licitud

Ompliv els seglents formularis, s escau, amb les dades resum de ks sol licitud:

Dades de l'entitat sol lictant

Accions sollictades | dades econdmigues

Documentacid adjunta

La segiient lista recull ks documentacid necessaria per tramitar la sollicitud. Descarregueu-a mitiangant el botd corresportent de la columns " descarregar i
un cop ompler utilitzeu el hotd vermell que porta el propi document. Recordeu que per un correcte funcionament cal disp de lector de d
POF Adobe Acrobat Reader 7.0.

Descarregar Hom document Obligatori Adjuntat
"("_., Sal-licitud de subvencid per al programa Format «
'f‘_, Declaracions responssbles 4
by Declaracio de mesures de prevencid i deteccid dassetjament sexual 4

6.1. Sol-licitud de subvenci6 per al Programa Forma’t

Heu de seguir el mateix procediment amb aquest document, on es tornen a detallar les dades de I'empresa
sol-licitant i I'import de la subvencié que se sol-licita (son camps automatics). Només cal emplenar el camp
de persona de contacte, telefon i adreca electronica i seguidament clicar al boté Enviar que hi ha a la part
superior de la pantalla (emmarcat en vermell). Seguint aguests passos tindrem aquest document desat,
només cal imprimir-lo per poder presentar al registre del SOC.

Generital de Catalinga LN
Servel ¢ Ocupacis de Catalunya Fora i e

@ Detall de |z convocatiria @ Instruccions de present;

Formularis de sol-licitud e

Sallicilud de subvencié per sl programa Forma'l

Ompliv &1z seglents formularis, si escau, amb les dades resum de la solictud:
e | cograms del te b s st gl de Tameres o

T T T
Dades de l'entitat sol lictant T T
Accions zollictades | dades econdmigues
f==r Tt FT =
T
Documentacié adjunta /

Cracord amil Duars TREMSSN20C6. do 8 de novamion, par 1a qual 5 estabi siven ks bases que han do egr &
o Rormacic per el Programa Fommat | scame 1
coracania aniclpaca per al 2008,

La segient lista recull ks documentacid necesséria per tramitar ks soklicitud. Descarregueu-ia i
un cop omplert utilitzew & botd vermell gue porta el propi document. Recordeu gue per un oo

PDF Adobe Acrobat Reader 7.0. SOLLICTO:
Descarregar Hom document € em sgu conced da la suhwncit d euros per dr @ benme les accions formatives
Declaracions responsshles e e
O dames
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A

Sollicitud de subvencid per al programa Forma't

i

g fotigumtat

BT T T — e p—

[T

SEAVE] DOCURACIO DE CATALUNYA - Direccio de Programes - Servel de Gualiicacis Profssional

D ]

FORMA'T 14118



INSTruccions per a la sol-lcitud ael Programa FOUORMA' |

6.2. Declaracions responsables

El document de declaracions responsables del programa és obligatori per a la presentacié de la sol-licitud
inicial, cal desar-lo i imprimir-lo. Un cop fet, clicar al bot6 Enviar que hi ha a la part superior de la pantalla
(emmarcat en vermell).

Aquest botd no envia el document directament, només el desa dins la sol-licitud electronica.

Generaitat da Catalnya
Servel d'Dcupacit de Calalunya

Per obtenir informacid detallada zobre |a convocatiria gue heu seleccionst utiitzeu el seglents enl

(@) Detall de la convocatiria (@) Instruccions de presery Declaracions respon bl par al o Format
e
. o e r
Formularis de sel-licitud
- r
Ompliv els seglents formularis, s escau, amb les dades resum de s sol licitud: [Er=p— Tt EId
DECLARG

Dades de lentitat sol lictant
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2 0o tofs ols PABCINANES on I ANMACKS Hrcan ConB MmNt por eacit que hom soHiditat al Senel

. L . - dficupack: da Catabra, amb o cofrangament dol Fos Social Euopeu, 13 subencid duna pat de
Accions saklictades | dades econdmigues Vaccia formativa.
3 0w oy o o cir oL s apamats 2| 3de | e 13dela

Liei 352006, dbo 17 e nowamire, general de stwencions
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Fidre TRUZ 1112006, do 27 dliabed, por 1a gl o regu ol procedimiant com ekt als ahT gamens oo
ks e Sonvt atabrya

Documentacid adjunta

", 5 Oue lomprosa complels ol requists esmblerts als aficies 321, 323 | 364 do a Lie 1196 do 7 de
EU-la mitjandg gerec de pollica ingdisica
per un correcte f 6 (o lorprsa complei |a qucta do mSona por @ Mgracid de ks porsonss amb dscapaciat

La zegiient lista recull la documentacid necessaria per tramitar la sollicitud. Desca
un cop omplert utilitzew el hotd vermell que porta el propi document. Recorde

PDF Adobe Acrobat Reader 7.0. entabiona per | legidack vigert, o aplicales mesures dtemaives dacad amb of Felal decros S542005.
repp
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6.3. Declaracions de prevencio i deteccio dels casos d’assetjament sexual

Per aquelles empreses amb una plantilla igual o superior a 25 persones, cal presentar un document de
declaracié i indicacié dels mitjans que l'entitat utilitzara com a mesures de prevencié i deteccié dels casos
d’assetjament sexual i d’assetjament per rad de sexe als seus centres de treball, d’acord amb la Llei 5/2008,

de 24 d’abril, del dret de les dones a eradicar la violéncia masclista.

Aquest document és obligatori per a la presentacié de la sol-licitud i per tant, cal desar-lo i imprimir-lo. Un
cop fet, clicar al boté Enviar que hi ha a la part superior de la pantalla (emmarcat en vermell).

Aquest bot6 no envia el document directament, només el desa dins la sol-licitud electronica.

Vrareitet to Colalamia
S §C0LAa B8 Conbirrn
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La zegient lizta recull la documentacid necezsaria per framitar la solictud. Descarregueu-la mitj Qarrtll Nzt s Dot o il
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7. TANCAMENT DE LA SOL-LICITUD ELECTRONICA

Un cop tingueu tots els documents obligatoris emplenats i desats i hagueu seguit tots els passos indicats en
aquestes instruccions, és necessari que envieu la sol-licitud electronica al Servei d’'Ocupacio de Catalunya.

El sistema us indica quins documents teniu adjuntats o no. Al costat de cada document trobareu un vist i
plau de color verd i al costat, a I'apartat Adjuntat, tindreu el vist i plau en els documents ja desats.

Per tancar la sol-licitud i enviar-la definitivament al SOC, heu de clicar al boté Tancar i presentar al SOC,
que trobareu a la part inferior de la pantalla.

Si voleu presentar algun altre tipus de documentacié, cal adjuntar-la a Altres documents adjunts, que també
trobareu a la part inferior a ma dreta.

@ Detall de |z convocatiria @ Instruccions de presentacid

Formularis de sol-licitud

Ompliv els seglents formularis, s escau, amb les dades resum de s sol licitud:

Dades de l'entitat sol lictant

Accions soblictades | dades econdmigues

Documentacid adjunta

La segilent lista recull la documentacid necessaria per tramitar la soklicitud. Descarregueu-la mitjangant el botd correspontent de la columna "descarregar” |
un cop omplert utilitzew el botd vermell que porta el propi document. Recordeu gue per un correcte funcionament cal disposar de lector de documents
PDF Adobe Acrobat Reader 7.0.

Descarregar Hom document Obligatori Adjuntat
| Declaracions responsables 4
= Declaracid de mesures de prevencid | deteccid d'assetjiament sexual 14
™ Sollicitud de subvencid per al programs Forms't 4
Tancar i presentar al SOC Altres documents adjunts |

Abans de lliurar definitivament la sol-licitud al SOC, el sistema us informa de la obligacié de presentar tota la
documentacid per registre (tal com s’ha detallat a la introduccié d’aquest manual a I'apartat registre de la
sol-licitud), i us demana la confirmacié de lectura i acceptacio:

Confirmacid d'enviament de sol-lickud al S0C
Estau g punk o' riar 13 60 B Gl 300 A patn CE00a s momeet 15 0 padnan peec o s dada | entranag snal proess
A AL 18 R
i o1 T 1
i ¥ L
i AR O ek if i ik f ¥ . T I i
| ¥ T deir 1 1
bar a e e i
.
n T E 1} ¥
i Dot
L [Eha i 1] kA
I i I | e al T o T
I Al Eabn sl -as.!..r':.:.lul.
CemceHar Presemar gl S0

Fins aqui, heu vist com cal realitzar la presentacié telematica. No heu d’'oblidar que és necessari presentar
tota la documentacié que s’ha emplenat en format pdf a un dels registres oficials, per aixd cal imprimir els
documents indicats a I'apartat 1. d’aquest document (Introduccid) i portar-los a un dels nostres registres

(vegeu instruccions de presentacio):
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Documentacio imprescindible a presentar:

- Full de sol-licitud

- Full de declaracions responsables

- Full de mesures de prevencio i deteccid dels casos d’assetjament sexual
- Memoria de I'accié sol-licitada

- Sollicitud de transferéncia bancaria

- Poders d’acreditaci6 del representant legal

8. RESOLUCIO

Una vegada registrada la sol-licitud, es verificara la documentacié presentada. Quan s’hagi completat la
instruccié de I'expedient el director del Servei d’'Ocupacié de Catalunya emetra resolucié en el termini de
dos mesos a comptar des de la data de presentaci6 de la sol-licitud.

FORMA'T 1818



