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Ordre TRE/235/2009, de 8 de maig, per la qual s’estableixen les bases 
reguladores i s’obre la convocatòria per al 2009 per a la concessió de 

subvencions per a la realització dels plans d’ocupació i per a les 
actuacions de la xarxa d’orientació per a l’ocupació 

 
 
 

MANUAL D’ INSTRUCCIONS PER A L’APLICACIÓ DE SOL·LICITUDS 
ENTITATS SENSE ÀNIM DE LUCRE 
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Quantia : indiqueu l’import, sense punts ni comes (p.e. 12000) 
 
Sol·licitud o concessió : introduïu el text Sol.licitud o Concessió 
 
Codi Programa : PLOC o IPI 
 
Codi Acció : són els dos últims dígits del número d’expedient provis ional  (p.e. 01) que apareix relacionat amb la sol·licitud 
de PLOC o IPI i de la qual, a més de sol·licitar una subvenció al Servei d'Ocupació de Catalunya n’heu sol.licitat o n’heu rebut les 
subvencions detellades per al mateix concepte. Aquest camp el podeu omplir i modificar posteriorment un cop creada la 
sol·licitud de projecte IPI o PLOC. 
 
%: introduïu el número equivalent al % de la sol·licitud o concessió (p.e: 50) 
 
Administració o entitat concedent : indiqueu el nom de l’entitat o administració concedent. 

1. Com emplenar les dades de l’apartat “DECLARO”?  
���� Declaro, que l’entitat ha sol·licitat o ha rebut s ubvencions o ajuts que es detallen a continuació pe r al mateix concepte: 
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Document : el tipus de document que es va entregar al registre. Per exemple: DNI Representant, Estatus, Escriptura... 
 
Objecte : objecte de l’acció, és a dir, si la documentació presentada anteriorment està relacionada amb un PLA 
D’OCUPACIO, IPI, el tipus de projecte,... 
 
Organ o dependència : lloc on es va lliurar la documentació. 
 
Data: data de lliurament format DD/MM/AAAA 
 
Núm. de registre : el número de registre d’entrada que apareix al segell. 
 

2. Com emplenar les dades de l’apartat  “DECLARO”?  
���� Declaro, que l’entitat esmentada ha presentat la d ocumentació següent als òrgans o dependències indic ats, i que no se n’han produït 
modificacions en el contingut: 
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BÚSTIA PER A CONSULTES I INCIDÈNCIES: plansocupacio.ipi.2009@gencat.cat 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Emplenar: 
 
Usuari: NIF ENTITAT SOL·LICITANT (Sense punts ni guions) 
Contrasenya: NIF ENTITAT SOL·LICITANT  
Convocatòria: Triar del desplegable 
 

 
              
 
 
 
 
Al prémer el botó     “validar”  , s’obre la següent pantalla 
 

Validar 
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Els camps que apareixen amb un asterisc són 
obligatoris 
 
NIF*    apareixerà ja complimentat 
Entitat*    apareixerà ja complimentat 
Telèfon*   telèfon de contacte 
Persona de contacte* Nom i cognoms 
Email*   de la persona de contacte 
 
 
 
Usuari*   apareixerà ja complimentat 
Contrasenya*  Nova contrasenya  
Repetir*  Nova contrasenya 
 
 
 
Prémer el botó 
 
 
 
 
Apareixerà la següent pantalla 

Atenció! 
Per seguretat l’entitat haurà de canviar la contrasenya 

 
     

Desar 
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Al prémer el botó 
 
 
 
 
 
 
Apareixerà la següent pantalla 

D’acord 
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             Per introduir la sol·licitud per primera vegada : 
 
 
 

Premeu el boto    � , s’obrirà la següent pantalla                                Nou 
 



última actualització 22/05/2009 

 8 

1. Dades identificatives 
 
Els camps que apareixen amb un asterisc són 
obligatoris 
 
Dades informatives: 
Automàticament en el moment de començar la 
nova sol·licitud quedaran omplerts i no es poden 
modificar. 
 
1.- Dades del/ de la representant legal: 
     El representant que feu constar serà qui signi la 
     sol·licitud que presentareu en paper. 
     I ha de ser la mateixa persona que figuri en 
     el document “Còpia compulsada del poder 
     suficient en dret que acrediti les facultats de 
     representació dels signataris/àries de la  
     sol·licitud per actuar en nom de la persona 
     jurídica sol·licitant , en el cas d’entitats sense  
     ànim de lucre” 
 
2.- Dades de l’entitat: 
     Els camps Denominació o raó social de l’entitat  
     i CIF estan omplerts i no es poden modificar (si  
     les dades són errònies ho comunicareu al SOC,  
    enviant un correu a l’adreça   
 
           plansocupacio.ipi.2009@gencat.cat   
 
    per tal que les modifiquin i us facin arribar una  
     nova contrasenya).   
 
  

      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
 

Continuareu omplint el formulari baixant la barra de la dreta de la pantalla 
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Els camps que apareixen amb un asterisc són 
obligatoris 
 
3.- Dades del responsable tècnic del projecte i/o 
     accions per l’ocupació 
      
 
 
Abans d’emplenar els camps de l’apartat 
“Declaro“heu de prémer el botó  
 
 
 
A continuació:  
 
Cal marcar les caselles que reflecteixin la vostra 
situació. 
 
Si l’entitat ha sol·licitat o ha rebut subvencions pel 
mateix concepte, cal emplenar les caselles que es 
detallen a la pantalla i prémer el botó  
 
 
 
 
Apareixerà una línia amb la informació que acabeu 
d’omplir. Si heu d’incloure una altra subvenció, 
fareu el mateix procediment. 
 
Si introduïu alguna informació que  no és correcte 
només caldrà que marqueu la �  que apareix  al 
principi de la línia, i confirmar-ho en el missatge 
que us apareixerà. 

Continuareu omplint el formulari baixant la barra de la dreta de la pantalla 

Desar dades 

Afegir 
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Els camps que apareixen amb un asterisc són 
obligatoris 
 
En el cas que els documents que s’han d’adjuntar a la 
sol·licitud, ja es trobin en poder del Servei d'Ocupació de 
Catalunya, en aplicació del que preveu l’article 35.f) de 
la Llei 30/1992, de 26 de novembre, de règim jurídic de 
les administracions públiques i del procediment 
administratiu comú, la seva aportació es pot substituir 
per aquesta declaració de l'entitat conforme no hi ha 
hagut modificacions en la data de presentació de la 
sol·licitud, fent constar el lloc, la data i l’òrgan davant el 
qual es va presentar la documentació.  
En el cas que sí que s’haguessin produït modificacions 
en la documentació presentada, hagi prescrit el seu 
període de vigència o hagin transcorregut més de 5 anys 
des de la finalització del procediment pel qual es va 
lliurar, s’haurà de presentar necessàriament la nova 
documentació. 
 
Cal emplenar les caselles que es detallen a la pantalla i 
prémer el botó  
 
 
 
Apareixerà una línia amb la informació que acabeu 
d’omplir. Si heu d’incloure un altre document, fareu 
el mateix procediment. 
 
Si introduïu alguna informació que  no és correcte 
només caldrà que marqueu la �  que apareix  al 
principi de la línia, i confirmar-ho en el missatge 
que us apareixerà. 
 
  
Quan hagueu introduït totes les dades, cal prémer 
el botó  
 
 
 

Afegir 

Desar dades 
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Per continuar omplint la sol·licitud pugeu la barra 
de la dreta de la pantalla 
 
 
 
  
I premeu       
 
 
 
 
 
 
 
Us apareixerà la següent pantalla 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

2. Sol·licituds 
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Cal omplir el següent: 
 
- Al desplegable “Exercici”:  “2009” 
 
- Al desplegable “Codi programa”:  Heu de triar el 
programa que voleu sol·licitar 
 
 
Al camp “Nom acció”: 
 
- en el cas de sol·licitar el programa 
 IPI cal posar sempre IPI 
 
- en el cas de sol·licitar un pla d’ocupació heu 
d’especificar el nom del projecte 
 
Al prémer el botó  
 
 
 
 
És crearà una sol·licitud. Veure la següent pantalla 

  

Crear sol·licitud 
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Un cop us apareix la línia de sol·licitud. 
 

Premeu 
 Sol·licitud 

 
 
 
Us apareixerà el formulari de sol·licitud 
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Els camps que apareixen amb un asterisc són 
obligatoris 
 
Aquesta primera pantalla fa referència a 
les dades generals de l’entitat.  
 
 
Observareu que “1. Dades del/ de la 
Representant legal”, estan ja 
complimentades, només cal que ompliu 
la casella desplegable “Tipus”. 
 
2.- Dades del/de la responsable de la 
      gestió del programa  
 
3.- Dades del/de la responsable informàtic 
 
Abans de continuar heu de prémer el botó 
  
 
 
4.- Punts d’actuació 
     Haureu de crear tants punts d’actuació 
     com seus on vulgueu actuar. Per crear  
     un punt  premeu   
 
 
Apareixerà la següent pantalla 

 
FORMULARI ESPECÍFIC DEL PROGRAMA ITINERARIS PERSONA LS D’INSERCIÓ (IPI)  
 
 
 

 
 
 

 

Desar dades 

Crear punt 
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Els camps que apareixen amb un asterisc són 
obligatoris 
 
Aquesta pantalla fa referència  
exclusivament a les dades del punt 
d’actuació.  
 
Observareu que “1. Dades relatives al 
punt”, la casella “Nom de l’entitat” apareix  
complimentada, i no es pot modificar. 
 

 
 
 

Continuareu omplint el formulari baixant la barra de la dreta de la pantalla 
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Els camps que apareixen amb un asterisc són 
obligatoris 
 
Aquesta pantalla fa referència  
exclusivament a les dades del punt 
d’actuació.  
 
Teniu en compte que el Nre. de tècnics, 
serà el que l’aplicació compti per fer el 
càlcul econòmic de la sol·licitud. 
 
Aquest camp mai podrà ser “0” 
 
Els tècnics que demaneu en cada punt 
d’actuació l’aplicació els sumarà per 
determinar l’import total a sol·licitar. 
 
2.- Recursos didàctics exclusius per al 
     desenvolupament del programa 
 
Heu d’omplir totes les caselles 
“Nre.d’unitats” ; en cas que marqueu 
alguna casella de la columna “No”, a la 
casella  “Nre.d’unitats” caldrà posar “0” 
 
 
Premeu el botó  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Desar dades 
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Si heu de crear un nou punt d’actuació 
heu de prémer el  botó  
 
 
 
Us apareixerà una nova pantalla per 
omplir les dades del nou punt. 
 
 
Si heu de modificar un punt que ja havíeu 
creat, premeu el botó que apareix al costat 
del punt creat  
 
 
Us apareixerà la pantalla que ja havíeu 
emplenat, per tal que podeu modificar les 
dades. 
 
 
Quan ja heu creat tots el punts premeu el 
botó  
 
 
 
Us apareixerà la pantalla general de 
Sol·licito 

Crear punt 

Modificar 

Tancar 
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Observareu que ja us ha calculat l’import 
màxim de la sol·licitud i que us apareixen 
el nombre total de tècnics que havíeu 
omplert en els diferents punts d’actuació. 
 

Si premeu 
 Càlcul Subv 

 
 
 
Us apareixerà la relació desagregada de 
despeses de cada programa que hagueu 
sol·licitat. 
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Aquesta pantalla només és de consulta, 
no és pot modificar. 
 
Per modificar les quantitats heu de 
modificar els tècnics de la pantalla de 
punts d’actuació 
 
 
Per sortir de la consulta premeu el botó 
 
 
 
 
 
Tornareu a la pantalla de Sol·licito 

 

Tancar 
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Per continuar emplenant la sol·licitud heu 
de prémer el botó   
 
 
 
 
Us apareixerà la següent pantalla 

 

Crear Memòria 
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Abans de continuar heu de descarregar la 
memòria descriptiva, on us donem les instruccions 
pertinents per poder realitzar la memòria 
correctament. 
 
 
Un cop hagueu confeccionada i guardada  la 
vostra memòria en un document  en format 
“WORD”  
 
Premeu el botó  
 
 
I localitzeu i adjunteu l’arxiu que conté la memòria 
 
Premeu el botó  
 
 
 
Us apareixerà una nova línia per poder consultar la 
memòria carregada 
 
 
Quan heu realitzat totes les comprovacions que 
creieu oportunes per sortir d’aquesta pantalla 
premeu el botó   
 
 
 
Tornarà a aparèixer la pantalla Sol·licito 

 

Navega 

Desar 

Tancar 
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Observareu que el botó 
 
 
 
 
S’ha convertit en   
 
 
 
 
 
Quan premeu aquest botó tornareu a la 
pantalla anterior. 
 
Per poder modificar la memòria, haureu 
de tornar a confeccionar-la en format 
“Word”,  
 
I seguir les instruccions de la pantalla 
anterior. 
 
 
 
 
Per sortir de la pantalla Sol·licito 
 
Premeu el botó  de la part superior 
dreta de la pantalla. 
 

Crear memòria 

Canv memòria 
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Els camps senyalats amb un asterisc (*) són 
obligatoris. 
 
Dades de l’entitat:  la Denominació i el 
CIF de l’entitat apareixen per defecte i no 
s’han de modificar. 
 
1. Projecte d’obra o servei:   
Denominació: el nom del projecte apareix 
per defecte i correspon al NOM ACCIO 
introduït prèviament a la pantalla 

. 
 
Sector i Actuació: els plans d’ocupació 
s’han d’adreçar als sectors i a les 
actuacions disponibles a la llista 
desplegable, si el vostre projecte no 
s’adapta a cap de les possibilitats 
disponibles, cal que escolliu l’opció 
ALTRES i fer una breu descripció als 
espais disponibles. 
  
Breu Descripció: feu una breu descripció 
del projecte d’obra o servei. 
 
Durada: durada del projecte d’obra o 
servei.  
 
Data prevista d’inici i Data prevista de 
finalització (DD/MM/AAAA). 
 
Demarcacions territorials:  marqueu les 
demarcacions d’actuació del projecte 
sol·licitat . 

FORMULARI ESPECÍFIC DEL PROGRAMA PLANS D’OCUPACIO –   [PLOC_ESAL]  
Entitas sense ànim de lucre  
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2. Nombre de contractacions per tipu 
de jornada:   
 
Indiqueu el nombre de contractes de 
jornada completa i el nombre de 
contractes de jornada parcial. El camp 
TOTAL es calcula de forma automàtica un 
cop fet el cálcul de la subvenció, a les 
pantalles següents.  
 

Premeu el botó  i tot 
seguit, podeu continuar omplint el 
formulari. 
 
Perfil dels treballadors que s’han de 
contractar: 
 

- Nombre de treballadors: introduïu el 
nombre de treballadors a contractar 
amb la mateixa categoria 
professional i la mateixa ocupació. 

- Categoria professional: escolliu el 
grup de cotització segons la llista 
disponible. 

- Ocupació: introduïu l’ocupació (p.e: 
Administratiu, Subaltern, Peó...) 

 

Premeu el botó  , i si voleu 
eliminar un registre, premeu . 
 Un vegada introduïts els treballadors que 
s’han de contractar pel projecte, heu de 

desar les dades i prémer el botó . 
 

Tornaneu a la pantalla de . 
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Un cop feta la  del projecte de 
PLANS D’OCUPACIO, cal continuar amb 
el càlcul de la subvenció. 
 

Premeu el botó . 
 
Per tal de fer el càlcul de la subvenció, cal 
emplenar la informació relativa al detall del 
resum econòmic i el pressupost: 
 

: 
El resum econòmic PLOC conté la 
següent informació: 
- Les dades relatives als contractes de 
treball que proposa l’entitat per als 
treballadors que s’han de contractar per a 
l’obra o servei descrits a l’apartat anterior 
“Perfil dels treballadors que s’han de 
contractar”: el nombre de treballadors ha 
de coincidir amb el total de contractes que 
apareixerà de forma automàtica. 
- El càlcul de la subvenció sol·licitada al 
Servei d'Ocupació de Catalunya.  
 

 
 
El pressupost conté el detall dels costos 
de l’obra o servei. 
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: 
Els camps senyalats amb un asterisc (*) són 
obligatoris. 
 
Codi municipi:  premeu  per a escollir 
un municipi del llistat desplegable. 
Municipi:  selecció automàtica segons el 
codi de municipi escollit. 
Comarca:  selecció automàtica segons el 
codi de municipi escollit. 
Adreça del lloc de treball on es fa l’obra 
o servei: introduïu l’adreça. 
Codi Postal: introduïu el codi postal. 

Grup de cotització: premeu  o 
premeu  per tal d’escollir el grup de 
cotització del llistat desplegable. 
Codi CCAE: premeu  per tal d’escollir 
el codi CCAE disponible del llistat 
desplegable. 
Cost salarial: introduïu el cost salarial 
que ha de correspondre a la suma del 
salari mensual d'un treballador a jornada 
completa més el prorrateig de les pagues 
extraordinàries segons conveni. (introduiu 
els números sense punts ni comes, p.e: 
1200). 
Quota patronal a la Seg. Social: càlcul 
automàtic. 
TOTAL: càlcul automàtic. 
Nombre de contractes: introduïu el 
nombre de contractes (sense posar un 0 
al davant, p.e: 2). 

 
 
 
 
 
 
 

 

Feu servir la barra de desplaçament per veure el contingut de la pantalla  
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: 
Els camps senyalats amb un asterisc (*) són 
obligatoris. 
 

Grup de cotització: premeu  o 
premeu  per tal d’escollir el grup de 
cotització del llistat desplegable. 
 
Codi CCAE: premeu  per tal d’escollir 
el codi CCAE disponible del llistat 
desplegable. 
 
Cost salarial: introduïu el cost salarial 
que ha de correspondre a la suma del 
salari mensual d'un treballador a jornada 
completa més el prorrateig de les pagues 
extraordinàries segons conveni. (introduiu 
els números sense punts ni comes, p.e: 
1200). 
 
Quota patronal a la Seg. Social: càlcul 
automàtic. 
 
TOTAL: càlcul automàtic. 
 
Nombre de contractes: introduïu el 
nombre de contractes (sense posar un 0 
al davant, p.e: 2). 

 
 
 

 
 
 
 

 

Feu servir la barra de desplaçament per veure el contingut de la pantalla  
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: 
 

 
 
Jornada %: Indiqueu el percentatge 
resultant de dividir el nombre d'hores al 
dia del contracte pel nombre d'hores una 
jornada completa segons conveni. 
Durada (mesos):  indiqueu el nombre de 
mesos del contracte de treball. 
COST TOTAL:  càlcul automàtic. 
 

 
 
Jornada sol·licitada %: Indiqueu el 
percentatge resultant de dividir el nombre 
d'hores al dia a subvencionar del contracte 
pel nombre d'hores d'una jornada 
completa segons conveni. La jornada 
sol·licitada NO POT SER SUPERIOR a la 
jornada del contracte que proposa l’entitat. 
Durada sol·licitada (mesos):  indiqueu el 
nombre de mesos del contracte de treball. 
La durada sol·licitada NO POT SER 
SUPERIOR a la durada del contracte que 
proposa l’entitat. 
Subvenció sol·licitada:  càlcul automàtic. 
 

Premeu el botó  . 
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: 
 
Caldrà introduir les dades relatives als 
treballadors que s’han de contractar  tenint 
en compte que han de coincidir amb el 
nombre de treballadors informats a 
l’apartat “Perfil dels treballadors que 
s’han de contractar”.   
 
Si voleu eliminar un registre, premeu . 
 
Després d’haver descrit el RESUM 
ECONOMIC, el següent pas és detallar el 
PRESSUPOST. 
 

Premeu l’opció  i 
trobareu la següent pantalla: 
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El pressupost conté el detall dels costos 
de l’obra o servei. 
 
Cal que detalleu els costos laborals  i els 
costos materials . 
 
 
Indiqueu l’import sense punts ni comes, 
(p.e: 12000) ja que automàticament el 
valor introduït adoptarà el format correcte 
(p.e: 12.000,00). 
 
Comprovareu que l’import de la subvenció 
sol·licitada al Servei d’Ocupació de 
Catalunya apareix automàticament ja que 
aquest valor s’ha calculat al pas anterior 

. 
 
2. Classificació del projecte: 
Escolliu una de les tres opcions 
disponibles. 
 

Premeu el botó  i a 

continuació el botó . 
 
Quan tanqueu la pantalla del pressupost 
del projecte del pla d’ocupació, tornareu a 
la pantalla de sol·licitud de programes: 

 

 
 

 
 
 
 
 

 

Feu servir la barra de desplaçament per veure el contingut de la pantalla  
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2. Classificació del projecte: 
Escolliu una de les tres opcions 
disponibles. 
 

Premeu el botó  i a 

continuació el botó . 
 
Quan tanqueu la pantalla del pressupost 
del projecte del pla d’ocupació, tornareu a 
la pantalla de sol·licitud de programes: 
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Tots els projectes de plans d’ocupació 
so·licitats, han d’anar acompanyats d’una 
memòria. 
 
Podeu descarregar el guió de la memòria 
descriptiva si premeu el botó 

. 
 
En prèmer el botó, s’obrirà un a nova 
finestra per tal que us pogueu descarregar 
el guió de la memòria al vostre ordinador. 
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Abans de continuar heu de descarregar la 
memòria descriptiva, on us donem les 
instruccions  i el guió pertinents per poder 
realitzar la memòria correctament. 
 
 
Un cop hagueu confeccionada i guardada  
la vostra memòria en un document  en 
format “WORD”  
 

Premeu el botó . 
 
 
I localitzeu i adjunteu l’arxiu que conté la 
memòria 
 

Premeu el botó  
 
 
 
Us apareixerà una nova línia per poder 
consultar la memòria carregada 
 
 
Quan heu realitzat totes les 
comprovacions que creieu oportunes per 
sortir d’aquesta pantalla premeu el botó  
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Si voleu comprovar i/o modificar  el que 
heu posat en la sol·licitud marqueu 
“�”que apareix al costat de l’expedient i 
premeu el botó    

    �  
               Editar 
 
 
Un cop tot sigui correcte, i torneu a 
aquesta pantalla  per imprimir la sol·licitud  
marqueu “�”que apareix al costat de 
l’expedient i premeu el botó 

 
      � 
                   Informe 
 
 
Us apareixerà la pantalla següent 
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En aquesta pantalla haureu de marcar els 
documents que aporteu en paper adjunts 
a la sol·licitud i marcar les declaracions 
que corresponguin. 
 
No caldrà que aporteu els documents que 
ja heu entregat en aquesta administració 
anteriorment. Sempre i quan els hagueu 
relacionat en el formulari “Dades 
identificatives”  en l’apartat: 
 
Declaro 
 
 Que l’entitat esmentada ha presentat la 
documentació següent als òrgans o 
dependencies indicats i que no se n’han 
produït modificacions en el contingut. 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Continuareu omplint el formulari 
baixant la barra de la dreta de la 
pantalla 
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Finalment en l’apartat “Signatura”, les caselles 
Nom, Cognoms i Càrrec ja sortiran emplenades 
amb les dades que heu  introduït en l’apartat 
“dades identificatives” del formulari general. 
 
S’ha d’omplir la casella “Lloc i data” 
 
El format de la data és: 
Municipi, dia de/d’ mes de 2009 
Exemple: 
Barcelona, 2 de juny de 2009 
 
1r.  premeu el botó                        per tal que no  
 
perdeu la informació que acabeu d’omplir 
  
2n. Premeu el botó 
 
 
S’obrirà en format PDF la sol·licitud que heu de 
lliurar al registre del SOC. 
 
Un cop verificat que és tot correcte podeu imprimir 
la sol·licitud. 
Desprès caldrà tancar el document PDF. Us 
tornarà a la mateixa pantalla d’abans. 
 
 
3r. Premeu el botó                             per tornar a la  
 
pantalla d’opcions generals. 
 
 

 
 

Desar 

Imprimir 

Tancar 
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En el cas que alguna dada no sigui 
correcte, cal editar la sol·licitud marcant 
“�”que apareix al costat de l’expedient i 
prement el botó    

    �  
               Editar 
 
 
 
 
 
Per finalitzar, desprès d’haver fet totes les 
comprovacions, imprès el document de 
sol·licitud i abans de la finalització del 
termini per presentar la sol·licitud amb 
tota la documentació adjunta, per registre  
a les dependències del SOC, marqueu 
“�” que apareix al costat de l’expedient  i 
premeu el botó  
 

 
Canviar 

      Estat 
 
 
Us apareixerà la següent pantalla 
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 Marqueu: “�” Enviat 
 
Premeu el botó 
 
 
Premeu el botó   
 
 
 

ATENCIÓ! 
 
Una vegada feta aquesta operació, ja no 
podreu tornar a modificar la sol·licitud, i 
quedarà incorporada informàticament al 
SOC. 
 
Obligatòriament ha de ser la mateixa que 
lliureu en format paper, per registre en les 
dependències del SOC. 
 
 
 

La sol·licitud de subvenció es 
considera presentada quan es rebi al 

registre d’entrada del Servei 
d’Ocupació de Catalunya. 

 
 

   

Desar 

Tancar 


