Servei d’Ocupacio dltima actualitzacié 22/05/2009
de Catalunya

Ordre TRE/235/2009, de 8 de maig, per la qual s’estableixen les bases
reguladores i s’obre la convocatoria per al 2009 per a la concessio de
subvencions per a la realitzacio dels plans d’ocupacio i per a les
actuacions de la xarxa d’orientacio per a I'ocupacio

MANUAL D’ INSTRUCCIONS PER A L’APLICACIO DE SOL-LICITUDS
ENTITATS SENSE ANIM DE LUCRE

M I Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball 1



Servei d’Ocupacio
de Catalunya

1. Com emplenar les dades de l'apartat “DECLARQO”?

O Declaro, que I'entitat ha sol-licitat o ha rebuts  ubvencions o ajuts que es detallen a continuacié pe

Declaro

[T que l'entitat, en el supdsit que tingui una plantilla igual o superior a 25 persones, compleix amb I'obligacid d'utilitzar els mitjans per prevenir i
detectar casos, d'assetjament sexual | d'assetjament per rad de sexe, i per intervenir-hi, a llurs centres de treball, que san els que s'indiquen a
continuacio:

[ GQue l'entitat no ha sollicitat cap subvencid o ajut per al mateix concepte durant I'exercici pressupostari,

[T Que l'entitat ha sollicitat o ha rebut les subvencions o ajuts que es detallen a continuacio per al mateix concepte:

Quantia*  Sollicitud o ¢ d codi pragrama *

Codi a * % o
I I I I I I feony

Codi programa

Ultima actualitzacié 22/05/2009

r al mateix concepte:

Quantia : indiqueu I'import, sense punts ni comes (p.e. 12000)
Sol-licitud o concessid : introduiu el text Sol.licitud o Concessi6

Codi Programa : PLOC o IPI

sol-licitud de projecte IPl1 o PLOC.

%: introduiu el nimero equivalent al % de la sol-licitud o concessio (p.e: 50)

Codi Acci6 : son els dos ultims digits del nUmero d’expedient provis ional (p.e. 01) que apareix relacionat amb la sol-licitud
de PLOC o IPl i de la qual, a més de sol-licitar una subvencié al Servei d'Ocupacié de Catalunya n’heu sol.licitat o n’heu rebut les
subvencions detellades per al mateix concepte. Aquest camp el podeu omplir i modificar posteriorment un cop creada la

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball



Servei d’Ocupacio dltima actualitzacié 22/05/2009
de Catalunya

2. Com emplenar les dades de I'apartat “DECLARQO”"?

O Declaro, que I'entitat esmentada ha presentatlad  ocumentacio seguent als organs o dependencies indic ats, i que no se n’han produit
modificacions en el contingut:

Declaro

[T Que l'entitat esmentada ha presentat la documentacid segilent als drgans o dependencies indicats, i que no se n'han produit madificacions
en el contingut.

Mam. de registre

I Afegir

Murm. de registre

Document : el tipus de document que es va entregar al registre. Per exemple: DNI Representant, Estatus, Escriptura...

Obijecte : objecte de l'accid, és a dir, si la documentacié presentada anteriorment esta relacionada amb un PLA
D’OCUPACIO, IPI, el tipus de projecte,...

Organ o dependéncia : lloc on es va lliurar la documentacio.
Data: data de lliurament format DD/MM/AAAA

Num. de registre : el nimero de registre d’entrada que apareix al segell.

@ Generalitat de Catalunya
¥ Departament de Treball 3



Soc Servei d’Ocupacio dltima actualitzacié 22/05/2009
de Catalunya

BUSTIA PER A CONSULTES | INCIDENCIES: plansocupacio.ipi.2009@gencat.cat

Unié Europea n
Fons Social Europeu

‘ SOC / Servei d'Ocupacio de Catalunya

Emplenar:

Sol-licitud de subvencid de projectes i accions per |'ocupacio

Usuari: NIF ENTITAT SOL-LICITANT (Sense punts ni guions)
e | Contrasenya: NIF ENTITAT SOL-LICITANT

Contrasenya | o .
I —_— Convocatoria: Triar del desplegable

—

Al prémer el bot6 | Validar |, s’obre la segient pantalla

@ Generalitat de Catalunya
¥ Departament de Treball 4
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Empleni les seves dades i canvii la seva contrasenya.

NIF *

Entitat™® l_. T —

Teléfon* |

Persona de contacte® I

Email* I

Usuari

Contrasenya* I

Repetir* |

Desar
|

Eret SRl

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball

Atencio!

Ultima actualitzacié 22/05/2009

Per seguretat I'entitat haura de canviar la contrasenya

Els camps que apareixen amb un asterisc sén

obligatoris

NIF*
Entitat*
Telefon*

Persona de contacte*

Email*

Usuari*
Contrasenya*
Repetir*

Prémer el bot6

Apareixera la seglient pantalla

apareixera ja complimentat
apareixera ja complimentat
teléfon de contacte

Nom i cognoms

de la persona de contacte

apareixera ja complimentat
Nova contrasenya
Nova contrasenya

Desar




Servei d’Ocupacio
de Catalunya

Microsoft Internet EXplore x|

' Shan canviat les dades
LY

a S'esta iniciant la baixada des del lloc: htkp: v, amogestion.com/EELLS

]

I T Y —

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball

Al prémer el bot6 D’acord

Apareixera la seglient pantalla

Ultima actualitzacié 22/05/2009



Soc Servei d’Ocupacio dltima actualitzacié 22/05/2009
de Catalunya

Unid Europea =

Fons Social Eurapeu

Per introduir la sol-licitud per primera vegada

Servei d'Ocupacio de Catalunya

Cpcions generals Llistat de sol-licituds Tancar aplicacio

\ 3

Sollicituds

A ) ‘.. B E " 0
Data alta Expedient ED Nre. Programes v '.: = Total subvencia Premeu el boto , S’obnra Ia Seguent panta"a
Nou

TRE/552/2008 Usuar: SECOMSA Sollicitud de subvencid de projectes i accions per 'ocupacio B8

@ Generalitat de Catalunya
¥ Departament de Treball 7



Servei d’Ocupacio
de Catalunya

m Servei d'Ocupacio de Catalunya

1. Dades indenti

1 - Dades del/de la representant legal

Unié Europea

Fons Social Eurepeu

Dades informatives
Data*
Hora*

Expedient provisional

[1570s/2003
[1zi17:48
[esairzooa/0034

Desar dades

Mom | Cognoms *
Carrec gue ocupa *

2 - Dades de I'entitat

Tipus *
H

Adreca electronic

MIF/MIE *

a*

3 - Dades del responsable técnic del projecte i/o accions per I'ocupacio

Denaminacid o rad social de l'entitat * (o

|c.F.0. NovATECHICA, SL [ ! ] /
Tipus de la via * Nom de la via * NUmero Escala Pis Parta

I-- Seleccionar -- ;I I I I l I

Codi postal * Municipi * Codi municipal * Cornarca *

Tipus d'entitat *

|EE =l

Teléfon * Fax Marnbre de treballadaors *

Mo | Cognaoms *

Teléfon * Adreca electronica
| — i ﬂ
EHE] Fet. él

’_ ’_yl ’_ |4 mikernet

Continuareu omplint el formulari baixant la barra de la dreta de la pantalla

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball

Ultima actualitzacié 22/05/2009

1. Dades identificatives

Els camps que apareixen amb un asterisc sén
obligatoris

Dades informatives:

Automaticament en el moment de comencar la
nova sol-licitud quedaran omplerts i no es poden
modificar.

1.- Dades del/ de la representant legal:
El representant que feu constar sera qui signi la
sol-licitud que presentareu en paper.
| ha de ser la mateixa persona que figuri en
el document “Copia compulsada del poder
suficient en dret que acrediti les facultats de
representacié dels signataris/aries de la
sol-licitud per actuar en nom de la persona
juridica sol-licitant , en el cas d’entitats sense
anim de lucre”

2.- Dades de I'entitat:
Els camps Denominacio o raé social de I'entitat
i CIF estan omplerts i no es poden modificar (si
les dades sén erronies ho comunicareu al SOC,
enviant un correu a I'adreca

plansocupacio.ipi.2009@gencat.cat

per tal que les modifiquin i us facin arribar una
nova contrasenya).




Servei d’Ocupacio dltima actualitzacié 22/05/2009
de Catalunya

: : : — Els camps que apareixen amb un asterisc son
obligatoris

3 - Dades del responsable técnic del projecte i/o accions per 'ocupacid

|N°m Rl e | | 3.- Dades del responsable técnic del projecte i/o

| Telefan * Adrega electranica accions per I'ocupacio
bof |

D'acord amb TRE/SE2/2008

Declaro Abans d’emplenar els camps de 'apartat
“Declaro“heu de prémer el bot6

[T Que I'entitat, en el supdsit que tingui una plantilla iqual o superior a 25 persones, compleix amb I'obligacia d'utilitzar els mitjans per prewvenir i
detectar casos, d'assetjament sexual i d'assetjament per rad de sexe, i per intervenir-hi, a llurs centres de treball, que son els que s'indiquen a

continuacid: Desal‘ dadeS
I

A continuacio:

[T Que I'entitat no ha sol licitat cap subvencié o ajut per al mateix concepte durant 'exercici pressupostari.

Cal marcar les caselles que reflecteixin la vostra
situacio.

[ Que 'entitat ha sal'licitat o ha rebut les subvencions o ajuts que es detallen a continuacia per al mateix concepte:

Quantia®

Si I'entitat ha sol-licitat o ha rebut subvencions pel
| | | [afesr ] mateix concepte, cal emplenar les caselles que es
detallen a la pantalla i prémer el boté

Guantia Sollicitud o con Codi programa

] - Afegir

Apareixera una linia amb la informaci6 que acabeu
d’'omplir. Si heu d’incloure una altra subvencio,
fareu el mateix procediment.

o

. - .

Declaro LI
;_EES | | sl sl sl —

Si introduiu alguna informacié que no és correcte
només caldra que marqueu la 3§ que apareix al
principi de la linia, i confirmar-ho en el missatge
gue us apareixera.

Continuareu omplint el formulari baixant la barra de la dreta de la pantalla

@ Generalitat de Catalunya
¥ Departament de Treball 9



Servei d’Ocupacio
de Catalunya

Ultima actualitzacié 22/05/2009

Quantia®

Afegir

ol licitud o conces

Codi programa

Quantia

Declaro

[ Que l'entitat esmentada ha presentat la documentacié seglient als drgans o dependencies indicats, i que no se n'han produit modificacions
en el contingut,

Docurnent * Grgan o dependéncia * Mim, de registre

Afagir

&rgan o dependéncia

Cocurnent Mirn. de registre

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball

Els camps que apareixen amb un asterisc sén
obligatoris

En el cas que els documents que s’han d'adjuntar a la
sol-licitud, ja es trobin en poder del Servei d'Ocupacio de
Catalunya, en aplicacié del que preveu l'article 35.f) de
la Llei 30/1992, de 26 de novembre, de regim juridic de
les administracions publigues i del procediment
administratiu comu, la seva aportacié es pot substituir
per aquesta declaracié de l'entitat conforme no hi ha
hagut modificacions en la data de presentaci6 de la
sol-licitud, fent constar el lloc, la data i I'drgan davant el
qual es va presentar la documentacié.

En el cas que si que s’haguessin produit modificacions
en la documentacié presentada, hagi prescrit el seu
periode de vigéncia o hagin transcorregut més de 5 anys
des de la finalitzaci6 del procediment pel qual es va
lliurar, s’haura de presentar necessariament la nova
documentacio.

Cal emplenar les caselles que es detallen a la pantalla i
prémer el botd

Afegir

Apareixera una linia amb la informaci6 que acabeu
d’omplir. Si heu d’'incloure un altre document, fareu
el mateix procediment.

Si introduiu alguna informaci6é que no és correcte
només caldra que marqueu la 3§ que apareix al
principi de la linia, i confirmar-ho en el missatge
que us apareixera.

Quan hagueu introduit totes les dades, cal prémer
el boto

Desar dades

10
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Uniéd Europea
soc Servei d'Ocupacio de Catalunya Fons Social Europeu

Dades informatives

Data* |15f05_,_’2009

Haora™ |13:_1?:46

Expedient orovisions |EsAIJ2009f0034
| -

1. Dades Indentificatives 2. Sallicituds Desar dades

1 - Dades del/de la representant legal

Mom | Cognoms * Tipus * MNIF/MIE *
I I I == L
Carrec gue ocupa * Adreca electronica®

2 - Dades de I'entitat

Denaminacid o rad social de l'entitat * (o

|c.F.0. NovATECHICA, SL [eazsaszay

Tipus de la via * Nom de la via * NUmero Escala Pis Parta
I-- Seleccionar -- _vJ I I I I I
Codi postal * Municipi * Codi municipal * Cornarca *

Tipus d'entitat *
[ =
Teléfon * Fax MNombre de treballadors *

3 - Dades del responsable técnic del projecte i/o accions per I'ocupacio

Mo | Cognaoms *

Teléfon * Adreca electronica
: =
5] Fet ’_l_l_l_l_lg;,'lnternet A

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball

Ultima actualitzacié 22/05/2009

Per continuar omplint la sol-licitud pugeu la barra
de la dreta de la pantalla

| premeu

2. Sol-licituds

Us apareixera la seglent pantalla

11



Soc Servei d’Ocupacio
de Catalunya

{ Unié Europea =
SOC Servei d'Ocupacio de Catalunya Fons Social Europeu

Dades informatives
Data* |15f05_f2009
Hora™* |13:2e_.

IES_AIJ2009.I"0034

Expedient provisional

1. Dades indentificatives 2. Sallicituds

Sol-licito
La concessid d'una subvencid a I'entitat que represento per un import maxim de 0,00€ euros per dur a terme |'accid/ns seglents:

Craar sollicitud

© programa

E@ Fet l_l_l_l_l_lg;'lnternet A

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball

Ultima actualitzacié 22/05/2009

Cal omplir el seguent:
- Al desplegable “Exercici”: “2009”

- Al desplegable “Codi programa”: Heu de triar el
programa que voleu sol-licitar

Al camp “Nom accio”:

- en el cas de sol-licitar el programa
IPI cal posar sempre IPI

- en el cas de sol-licitar un pla d’ocupacio heu
d’especificar el nom del projecte

Al prémer el botd

Crear sol-licitud

Es creara una sol-licitud. Veure la segiient pantalla

12



0 amesl ownas | oames

Unié Europea -
Dades informatives
Data* W
Hora* F
Expedient provisional lm

1. Dades indentificatives 2. Sol-licituds

Sol-licito
La concessid d'una subvencid a 'entitat que represento per un import maxim de 0,00€ euros per dur a terme 'accid/ns seglents:

Morn accid®

Ultima actualitzacié 22/05/2009

Un cop us apareix la linia de sol-licitud.

Sol-licitud

Premeu

Us apareixera el formulari de sol-licitud

- il —— —

K zo0s8 IPI_ESAL B43539287/2009/IPL/01  IPI 0 0,00 £ Sollicitud | [ caleul suby | [ crear Membria
E
@Fet l_’_’_|_|_|° Internet v

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball
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FORMULARI ESPECIFIC DEL PROGRAMA ITINERARIS PERSONA LS D'INSERCIO (IPI)

Servei d’Ocupacio
de Catalunya

Sollicitud de subvencié per a accions d'orientacié professional 2009: itineraris personals d'insercio (IFT)

Sallicitud IPI

1 - Dades del/de la representant legal

Tanc:arl Desar dades I

MNom | Cognoms *

|FERE |avLa |
Adrega electranica*
|PERE@ENTITAT. COM

Mom de I'entitat o institucic *
|c.F.0. NovaTECHICA, SL

Tipus de la via *

Nom de la via *

| carRER =l [TaRRAGONA
Codi postal * Municipi *
|03002 IBARCELONA |
Teléfon * Faux

[Saseany [S46546545

2 - Dades del/de la responsable de la gestio del programa

En qualitat de (carrec o funcid) *
|GERENT

Tipus * CIF/MIF/NIE *
EEE
NOmero Escala  Pis Parta

B I I I
Codi municipal *
08019

Mo | Coghorns *

Teléfon * Faw *

e

3 - Dades del/de la responsable informatic

Adreca electrénica *

MNom i Cognoms *

Teléfon * Fax *

e

5 - Punts d'actuacid

Adreca electranica per a la gestig *

MNar de |'entitat

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball

Nre, de téenics

Ultima actualitzacié 22/05/2009

Els camps que apareixen amb un asterisc son
obligatoris

Aquesta primera pantalla fa referéncia a
les dades generals de I'entitat.

Observareu que “1. Dades del/ de la
Representant legal”, estan ja
complimentades, només cal que ompliu
la casella desplegable “Tipus”.

2.- Dades del/de la responsable de la
gestio del programa

3.- Dades del/de la responsable informatic

Abans de continuar heu de prémer el botd

Desar dades

4.- Punts d’actuacio
Haureu de crear tants punts d’actuacio
com seus on vulgueu actuar. Per crear
un punt premeu

Crear punt

Apareixera la seglient pantalla




S O c Servei d’Ocupacio dltima actualitzacié 22/05/2009
de Catalunya

Unié Europea - —
Servei d'Ocupacio de Catalunya Fons Social Europeu

e punts Tancarl Desar dades |

1 - Dades relatives al punt

MNom de I'entitat *
|c.F.0. NOwATECNICA, SL

Tipus de la via * Mo de la via * MNumero Escala  Pis Parta
|- selecdonar - =l ] — ' ' ' Els camps que apareixen amb un asterisc s6n
Codi postal * Municipi * Codi municipal * Comarca * . L
—T5 — = obligatoris
Telefon * Fax

e —

{per facilitar la gestia, les dades del teléfon i fax han de correspondre amb les de punt d'actuacio)

Aquesta pantalla fa referencia
exclusivament a les dades del punt

Persona de contacte® Adreca electrénica *

, i d’actuacio.
{per facilitar la gestia, les dades de |la persona de contacte han {per facilitar la gestia, les dades de I'adrega electranica han
de correspondre amb les de punt d'actuacic) de correspondre amb les de punt d'actuacia) “ -
Observareu que “1. Dades relatives al

. P . P #* . P * b . -
Mre de despatxos individuals a disposicid del programa Mre. de sales grupals a disposicid del programa punt”’ |a Case”a “Nom de |’ent|tat" aparelx
El nombre de despatxos d'atencid individual ha Mo comptew les sales grupals o aules que s'utilitzen Comp“mentada, I N0 es pOt mOdIflcaI’.
de ser, com a minim, I'equivalent a 3/4 parts del individualment,

nombre de técnics de la unitat,

Disposicia de connectar el programa que es i
i S prog " 4 Nre. de técnics *
determini a l'aplicacid informatica

o5 O Mo |

2 - Recursos didactics exclusius per al desenvolupament del programa

Si Mo MNre. d'unitats
e R ) ) | — LI

a Fet l_ ’_ ’_ l_ ’7‘ Inkernet A |

Continuareu omplint el formulari baixant la barra de la dreta de la pantalla

@ Generalitat de Catalunya

¥ Departament de Treball 15



Servei d’Ocupacio
de Catalunya

{per facilitar la gestid, les dades de la persona de contacte han
de correspondre amb les de punt d'actuacia)

Nre de despatxos individuals a disposicid del programa *

[i] El nombre de despatxos d'atencid individual ha
de ser, com a minim, 'equivalent a 3/4 parts del
nombre de técnics de la unitat,

Disposicid de connectar el programa que es
determini a l'aplicacid infarmatica *
o5 O Mo

Nre. de técnics *

—

2 - Recursos didactics exclusius per al desenvolupament del programa

Ultima actualitzacié 22/05/2009

{per facilitar la gestid, les dades de 'adrega electronica han
de correspondre amb les de punt d'actuacia)

MNre. de sales grupals a disposicid del programa *

Mo compteu les sales grupals o aules que s'utilitzen
individualment,

Retroprojector o cand de projeccia

Pissarra

Televisor

Wideo o DVD

Ordinadors d'Os exclusius per a usuaris

Ordinadors d'Os exclusius per a técnics

Impressores a disposicia d'usuaris

Impressores a disposicio de técnics

Fotocopiadora

Ordinadors connectats a internet exclusivament per a usuaris
Ordinadors connectats a internet per a técncis
Barreres arquitectoniques per accedir a I'edifici o local
Barreres arquitectaniques dins de I'edifici o local

Serveis sanitaris adaptats per a persones amb disminucid

)

D000 D0D0D0000O0O0O0OD0D

=
o

T

D000 DDD0D0000O0ODODOD

[

e

W Generalitat de Catalunya
N, Departament de Treball

Els camps que apareixen amb un asterisc sén
obligatoris

Aquesta pantalla fa referencia
exclusivament a les dades del punt
d’actuacio.

Teniu en compte que el Nre. de tecnics,
sera el que I'aplicacié compti per fer el
calcul economic de la sol-licitud.

Aquest camp mai podra ser “0”

Els tecnics que demaneu en cada punt
d’actuacio I'aplicaci6 els sumara per
determinar I'import total a sol-licitar.

2.- Recursos didactics exclusius per al
desenvolupament del programa

Heu d’omplir totes les caselles
“Nre.d’unitats” ; en cas que marqueu
alguna casella de la columna “No”, a la
casella “Nre.d’unitats” caldra posar “0”

Premeu el bot6 Desar dades

16



Servei d’Ocupacio
de Catalunya

IS T |

Sollicitud de subvencié per a accions d'orientacié professional 2009: itineraris personals d'insercio (IFT)

Sallicitud IPI

1 - Dades del/de la representant legal

2l

Tanc:arl Desar dades |

MNom | Cognoms *

|PERE |avLa |
Adrega electranica*
|PERE@ENTITAT. COM

Mom de I'entitat o institucio *
|c.F.0. NovATECNICA, 5L

Tipus de la via *

Mom de la via *

[cARRER =l [TarRAGONA
Codi postal * Municipi ™
[oz002 [earcecona =]
Teléfan * Fax

[S4seas7 [S4e546549

2 - Dades del/de la responsable de la gestio del programa

En qualitat de (carrec o funcid) *
|GERENT

Tipus *
[err =]

NOmero Escala  Pis Parta

Iz I | |
Codi municipal *
08019

MNom | Cognoms *

|mar1a |HUGUET |
Telefon * Fax ™
[+e5asa [573a7as

3 - Dades del/de la responsable informatic

adreca electranica *
|MARIAGENTITAT.COM

Nom | Cognoms *

Jeva |sorrIBES |
Telefon * Fax ™
[+e5asa [s572879a7

5 - Punts d'actuacid

Adreca electranica per a la gestig *
|EvA@ENTITAT.COM

—

RO, NOVATECNICA, SL

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball

Ultima actualitzacié 22/05/2009

Si heu de crear un nou punt d’actuacié
heu de prémer el boto

Crear punt

Us apareixera una nova pantalla per
omplir les dades del nou punt.

Si heu de modificar un punt que ja havieu
creat, premeu el boté que apareix al costat

del punt creat —
Modificar

Us apareixera la pantalla que ja havieu

emplenat, per tal que podeu modificar les

dades.

Quan ja heu creat tots el punts premeu el

boto
Tancar

Us apareixera la pantalla general de
Sol-licito

17



Soc Servei d’Ocupacio dltima actualitzacié 22/05/2009
de Catalunya

(et PTTR TTTY

Servei d'Ocupacio de Catalunya Fons Social Europeu . b
P Y Observareu que ja us ha calculat 'import
hadesinthmhatives maxim de la sol-licitud i que us apareixen
# |— N . -
g o el nombre total de técnics que havieu
Haora™* [13:26 . y s
e - omplert en els diferents punts d’actuacio.
wpedient provisional IES_AIJ2009.-"0034
1. Dades indentificatives 2, Sollicituds
N Calcul Subv
Sol-licito — S : — — - Si pl’emeu
La concessid d'una subvencid a 'entitat que represento per un import maxim de 78.349,91 € euros per dur a terme |'accid/ns seglents:
Us apareixera la relacié desagregada de
S despeses de cada programa que hagueu
sol-licitat.
Kzoos! IPI_ESAL B43539287/200%/IPL/01 1PI 1,5 78,349,91 £ Sol licitud | | Caleul Subv | | Crear Memiria
_e =
lg]Fet. [T T T T e mteme 4

@ Generalitat de Catalunya

¥ Departament de Treball 18



ger[\:/e{ dl'O':upaci6 Gltima actualitzacié 22/05/2009
e Latalunya

Unid Eumpea = A 7z z

- . uesta pantalla només és de consulta,
m SRR @ OELRE (2 Rl Foms Social Europeu L ng és potpmodificar.

[ Expedient B43539287/2009/IP1/01 P df I tt t h d
Sollicitud de subvencio per a accions d'orientacio professional 2009: itineraris personals d'insercio {IFT) er modaiicar les quan Itats heu de

T — modificar els tecnics de la pantalla de
punts d’actuacio

Nre. técnics 1,5

Resum econdmic

Per sortir de la consulta premeu el boto

1. Retribucid del personal técnic 47,725,823 €

2. Retribucid del personal coordinadar 477258 €

3. Retribucid del personal de supart 11,136,023 € Tancar
4, Despeses generals, materials i técnigues 14.715,47 €

Total sol-licitat: 72.24991 €

Tancar

Tornareu a la pantalla de Sol-licito

a

_|@ Fet ’_l_l_’_’_|° Internet

@ Generalitat de Catalunya

¥ Departament de Treball 19



Soc Servei d'Ocupacio Gitima actualitzacié 22/05/2009
de Catalunya
Unié Europea =
m Servei d'Ocupacio de Catalunya Fons Social Europeu “

Dades informatives

Hora* o — Per continuar emplenant la sol-licitud heu

Expedient provisional [esauzoossanz7 de prémer el boté

1, Dades indentificatives 2, gallicituds

sol-licito Crear Memoria

La concessid d'una subvencid a ['entitat que represento per un import magim de 126.257,54 € euros per dur a terme l'accid/hs seguents:

Us apareixera la seguent pantalla

Projecte exparimertal de
medi ambient 2009

A 2008 IPI_ESAL BA43539287/2009/1P1/01 ipi 1.5 78.349,31¢ | selligtud | [ calewlsuby | [ crear Memidrs |

32009 PLOC_ESAL B43539287/2009/PLOC/0L

4 47,907,696 | selligtud | [ calewlsuby | [ Ganw Membria |

.4
Erer I O O O I 77

@ Generalitat de Catalunya
¥ Departament de Treball 20



Ultima actualitzacié 22/05/2009

TVE SR
n‘i_'\-':-u pineal

Abans de continuar heu de descarregar la
memoria descriptiva, on us donem les instruccions
pertinents per poder realitzar la memaoria

correctament.
Premi agui per descarregar la memadria descriptiva,
. . : Un cop hagueu confeccionada i guardada la
Envii |s memeria complimentada [DMis documentos\MEMOR, _Newega | Desar | i vostra memoria en un document en format
: “WORD"
20 Premeu el botd | Navega
Mits | MEMORIA SOLLICITUD 1Pl 2003 7] £ Rl
{81 Memaria sol lisitud TP1 2009 I localitzeu i adjunteu I'arxiu que conté la memaria

Premeu el botd
Desar

Us apareixera una nova linia per poder consultar la
memoria carregada

Quan heu realitzat totes les comprovacions que
creieu oportunes per sortir d'aquesta pantalla
premeu el botd

Tancar
Wam del fitker: b emaria sol-licitud |F1 2009 x Db s . ..
o o et I FETEE e = gl Tornara a aparéixer la pantalla Sol-licito
Tipus de fituers: ITots els fitears]* ") j . Cancella | ;I
:4
T T T T T T AT

MRS

@ Generalitat de Catalunya
¥ Departament de Treball 21



S O c Servei d’Ocupacio dltima actualitzacié 22/05/2009
de Catalunya

Observareu que el boto

Unié Europea n =
Servei d'Ocupacio de Catalunya Fons Soclal Europeu Crear memoria

Dades informatives

Data* 13/05/2009
Hora* 0811
Ezpedient provisional ESALS2009/0027 S’ha Convert|t en

1, Dades indertificatives 2, Sollicituds

Sol-licito

La concessio d'una subvencid a l'entitat que represento per un import maxim de 126.257,54 € euros per dur a terme |'accid/ns segients:

Canv memoria

Craar sollicitud

Quan premeu aquest boté tornareu a la
pantalla anterior.

2000 PLOC_ESAL B43539287/2009/PLOC/O1 :;ﬁf:ﬁ;zzf’;‘;‘g“‘ de 4 47.907,63 € \ Sol licitud || caloul Suby | \ Canv Memabria |

3 2000 IPI_ESAL B43S3I9ZET/2009/IPL/01 ipi 1,5 78.349,91 € | Sollicitud | [ calewlSubv | [ crearMemdria |
Per poder modificar la memoria, haureu
de tornar a confeccionar-la en format
“WOI’d",
| sequir les instruccions de la pantalla
anterior.

=
£ Fet lililiﬁli‘.-lntsmat- Vi

Per sortir de la pantalla Sol-licito

Premeu el bot6 XI de la part superior
dreta de la pantalla.

@ Generalitat de Catalunya
¥ Departament de Treball 22



Servei d’Ocupacio
de Catalunya

FORMULARI ESPECIFIC DEL PROGRAMA PLANS D'OCUPACIO —

[PLOC ESAL]

Entitas sense anim de lucre

a http:/ /www.amcgestion.com - Fitxa - Dades del beneficiari - Microsoft Internet Explorer

SOC / Servei d'Ocupacio de Catalunya

Sollicitud de subvencio de projectes d'experiéncia laboral 2009: Flans d'Ocupacio

Sal licitud PLOC

Descripcio del projecte

Expedient provisional

=101x]

Ultima actualitzacié 22/05/2009

Unié Europea

B43539287/2009,/PLOC/01

Fons Social Europeu

Tancar I Desar dades

Dades de l'entitat

Denominacia de 'entitat sense anim de lucre* NIF *
L Y . -

1 - Projecte d'obra o servei

Denominacia *

IProjecte experirmental de medi ambient 2009
Sector *

IMedi ambient

Actuacia *

IEducacié mediambiental

=

=l

Breu descripcid * {255 caracters)

El projecte proposa una via experimental en rmatéria rmediambiental bla bla bla bla Bla bla bBla bla bla bla ;I

bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla

[ |

Durada * Data prevista d'inici * Data prevista de finalitzacia*

|9 mesos |01msf2009 |01maf2010
Demarcacions territorials d'actuacio
¥ Barcelona [T Girona

[&] Fet

[ Terres de I'Ebre

-

l_ |H ’_ ’_ l_ | Internet

K

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball

Els camps senyalats amb un asterisc (*) sén
obligatoris.

Dades de l'entitat: la Denominaci6 i el
CIF de l'entitat apareixen per defecte i no
s’han de modificar.

1. Projecte d’obra o servei:
Denominacio: el nom del projecte apareix
per defecte i correspon al NOM ACCIO

introduit Eréviament a la pantalla

Sector i Actuacioé: els plans d’ocupacié
s’han d'adrecar als sectors i a les
actuacions disponibles a la llista
desplegable, si el vostre projecte no
s'adapta a cap de les possibilitats
disponibles, cal que escolliu I'opcié
ALTRES i fer una breu descripcio als
espais disponibles.

Breu Descripcio: feu una breu descripcio
del projecte d’obra o servei.

Durada: durada del projecte dobra o
servei.

Data prevista d'inici i Data prevista de
finalitzacié (DD/MM/AAAA).

Demarcacions territorials: marqueu les
demarcacions d'actuaci6 del projecte
sol-licitat .

23



Servei d’Ocupacio
de Catalunya

3 http:/ /www.amcgestion.com - Fitxa - Dades del beneficiari - Microsoft Internet Explorer = 10] ]
El
|Educacié mediambiental j |
Breu descripcid * {255 caracters)
El projecte proposa una via experimental en matéria mediambiental bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla ;I
bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla
[ |
Durada * Data prevista d'inici * Data prevista de finalitzacia®
|9 mesas |01f06f2009 |01f03f2010
Demarcacions territorials d'actuacio
¥ Barcelona [ Girona [T Terres de I'Ebre
[T Lleida [V Tarragona
2 - Nombre de contractacions per tipus de jornada
Jornada completa® Temps parcial® Total
|2 |2 0
Perfil dels treballadors que s'han de contractar
=T I —
X = 7 Aux, Administratio
X 2 2 Tecnics
[&] Fet E |4 Internet Y

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball

2. Nombre de contractacions per tipu
de jornada:

Indigueu el nombre de contractes de
jornada completa i el nombre de
contractes de jornada parcial. EI camp
TOTAL es calcula de forma automatica un
cop fet el calcul de la subvencid, a les
pantalles seguents.

Desar dades

Premeu el boté i tot
seguit, podeu continuar omplint el
formulari.

Perfil dels treballadors que s’han de
contractar:

- Nombre de treballadors: introduiu el
nombre de treballadors a contractar
amb la mateixa categoria
professional i la mateixa ocupacio.

- Categoria professional: escolliu el
grup de cotitzacié segons la llista
disponible.

- Ocupacio: introduiu I'ocupacio (p.e:
Administratiu, Subaltern, Peo6...)

Premeu el boté , I si voleu

eliminar un registre, premeu #% .
Un vegada introduits els treballadors que
s’han de contractar pel projecte, heu de

desar les dades i prémer el botg = Tanear

Tornaneu a la pantalla de S0 S RIEREES

24



a http:/ /www.amcgestion.com - Fitxa - Dades del beneficiari - Microsoft Internet Explorer - |EI|1|

iZ anincinnn

Unié Europea -
Fons Social Europeu

SOC / Servei d'Ocupacio de Catalunya

Dades informatives

Data™ |13f05f2009
Hora™® |08:11
Expedient provisional IESAIJZDDQ.-"DDZ?

1. Dades indentificatives 2. Sollicituds

Sol-licito

La concessid d'una subvencid a I'entitat que represento per un import maxim de 0,00 € euros per dur a terme 'accid/ns seglents:

Morn accig®

Crear sollictud

Projecte experimental de
rmedi ambient 2009

Hzooe PLOC_ESAL B43539287/2009/PLOC/ 01 0 0,00 £ Soblictud | [ caleul sube | [ crear Memaria

=

@ Fet ’_ l_ l_ l_ ’_ |4 mternet

A

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball

2, Sol-licituds

Un cop feta la del projecte de
PLANS D'OCUPACIO, cal continuar amb
el calcul de la subvencio.

, ZAlcul Sub
Premeu el botg ——— =" |.

Per tal de fer el calcul de la subvencio, cal
emplenar la informacio relativa al detall del
resum economic i el pressupost:

Fesum economic PLOC §
El resum economic PLOC conté la
seguent informacio:
- Les dades relatives als contractes de
treball que proposa lentitat per als
treballadors que s’han de contractar per a
'obra o servei descrits a I'apartat anterior
“Perfil dels treballadors que s’han de
contractar”: el nombre de treballadors ha
de coincidir amb el total de contractes que
apareixera de forma automatica.
- El calcul de la subvenci6 sol-licitada al
Servei d'Ocupaci6 de Catalunya.

Pressupost

El pressupost conté el detall dels costos
de I'obra o servei.

25




Servei d’Ocupacio
de Catalunya

a http:/ /www.amcgestion.com - Fitxa - Dades del beneficiari - Microsoft Internet Explorer - |EI|1|

Unié Europea - B
SOC Servei d'Ocupacio de Catalunya Fons Social Europeu

Expedient B43539287/2009,/PLOC/01

Subvencio sollicitada al Servei d'ocupacio de Catalunya

Resum econdmic PLOC ESA

Adreca del lloc an es fa

Codi municipi * Municipi *

03019 BARCELOMA BARCELOMES

02019 BARCELOMA BARCELOMES

Total contractes: 4
Subvencid sol-licitada: 47.907,63 €

. Codi CCAE de cotitzacio a la Seguretat Social per accidents de treball i malalties professionals,

. Els cost salarial ha de correspondre a la suma del salari mensual d'un treballador a jornada completa més el prorrateig de les pagues extraording
. Indiqueu el percentatge resultant de dividir el nombre d'hores al dia del contracte pel nombre d'hores una jornada completa segons conveni,

. Indigqueu el percentatge resultant de dividir el nombre d'hores al dia a subvencionar del contracte pel nombre d'hores d'una jornada completa se

[ e R i

=
4 | »

&= M L (et Y

AT YR il aninecin

Feu servir la barra de desplacament per veure el contingut de la pantalla

Fesum economic PLOC §
Els camps senyalats amb un asterisc (*) soén
obligatoris.

Codi municipi: premeu _| per a escollir
un municipi del llistat desplegable.
Municipi: seleccié automatica segons el
codi de municipi escollit.

Comarca: seleccié automatica segons el
codi de municipi escollit.

Adreca del lloc de treball on es fa I'obra

o servei: introduiu I'adrega.

Codi Postal: introduiu el codi postal.

Grup de cotitzacié: premeu [ = o

premeu _| per tal d’escollir el grup de
cotitzacio del llistat desplegable.

Codi CCAE: premeu Lo per tal d’escollir
el codi CCAE disponible del llistat
desplegable.

Cost salarial: introduiu el cost salarial
que ha de correspondre a la suma del
salari mensual d'un treballador a jornada
completa més el prorrateig de les pagues
extraordinaries segons conveni. (introduiu
els numeros sense punts ni comes, p.e:
1200).

Quota patronal a la Seg. Social: calcul
automatic.

TOTAL: calcul automatic.

Nombre de contractes: introduiu el
nombre de contractes (sense posar un O
al davant. p.e: 2).

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball




Servei d’Ocupacio dltima actualitzacié 22/05/2009
de Catalunya

Fesum econdmic PLOC §

Els camps senyalats amb un asterisc (*) son

obligatoris.
Grup de cotitzacié: premeu I =l o
3 http://www.amcgestion.com - Fitxa - Dades del beneficiari - Microsoft Internet Explorer =1Ex] p remeu _I per tal d 'esco | | | r el g ru p d e

cotitzacio del llistat desplegable.

Codi CCAE: premeu L per tal d’escollir
el codi CCAE disponible del llistat
desplegable.

Tancar

Cost salarial: introduiu el cost salarial
que ha de correspondre a la suma del
salari mensual d'un treballador a jornada
completa més el prorrateig de les pagues
extraordinaries segons conveni. (introduiu
els nimeros sense punts ni comes, p.e:
1200).

3 0 servei corresponent & aquest runicipi ¥ Codi postal  Grup de cotitzacid #

Auwda, Constitucid, 14 08014 1.100,00 £ 353,10 € 1.453,10 £ 2

Wia Augusta, 126 os027 2 oz 1.500,00 € 547,50 € 2,047,50 £ 2

Aries segons Conveni.

Quota patronal a la Seg. Social: calcul
automatic.

bgons conveni.

TOTAL: calcul automatic.

Nombre de contractes: introduiu el
nombre de contractes (sense posar un O
al davant, p.e: 2).

L4 | _vlﬂ

®
e R T 7

Feu servir la barra de desplacament per veure el contingut de la pantalla

@ Generalitat de Catalunya
¥ Departament de Treball 27



Servei d’Ocupacio dltima actualitzacié 22/05/2009
de Catalunya

Fesum economic PLOC §

DADES COMTRACTE QUE PROPOSA L'ENTITAT

Jornada %: Indiqueu el percentatge
resultant de dividir el nombre d'hores al
dia del contracte pel nombre d'hores una
jornada completa segons conveni.

/3 http:/ /www.amcgestion.com - Fitxa - Dades del beneficiari - Microsoft Internet Explorer o ] 5 Durada (mESOS): indiqueu e| nombre de
mesos del contracte de treball.

COST TOTAL: calcul automatic.

CALCUL SUBYENCIO SOL-LICITADA

AL 50C
DADES CONTRACTE QUE PROPOSA L'ENTITAT cALCUL SUB"E:L':;chDL'LICITADA Jornada sol-licitada %: |nd|queu el
8 ol Gt b ax; Subuencis percentatge resultant de dividir el nombre
o0 I 0 . 5 5 B - = d'hores al dia a subvencionar del contracte
100 ) 26,155,80 £ 922,67 £ 305,40 € 1.228,07 £ 75 & 11.052,63 £ x pel nombre dlhores d'una jornada
100 ] 36,855,00 € 1.500,00 € 547,50 € 2.047,50 € 100 ] 26,855,00 € X com pleta segons Conveni_ La jornada

sol-licitada NO POT SER SUPERIOR a la
jornada del contracte que proposa l'entitat.
Durada sol-licitada (mesos): indiqueu el
nombre de mesos del contracte de treball.
La durada sol-lictada NO POT SER
Tar SUPERIOR a la durada del contracte que
proposa l'entitat.

Subvencio sol-licitada: calcul automatic.

Ce=zar

Premeu el bot6

4 | of

[&] Fet ’_ l_ l_ l_ ’_ |4 mternet v

@ Generalitat de Catalunya
¥ Departament de Treball 28




Soc Servei d’Ocupacio dltima actualitzacié 22/05/2009
de Catalunya

Fesum economic PLOC §

Caldra introduir les dades relatives als
-'ahl:l:p:,.-",.-"www.amcgestion.com—Fitxa—Dades del beneficiari - Microsoft Internet Explorer ;|g|5| treba"adors que S,han de ContraCtar tenlnt
. = en compte que han de coincidir amb el
Unié Europea - b d b " d . f
SOC Servei d'Ocupacio de Catalunya Fons Social Europeu nombre e _tre alladors informats  a
'apartat “Perfil dels treballadors que
s’han de contractar”.

Expedient B43539287/2009,/PLOC/01

Subvencio sollicitada al Servei d'ocupacio de Catalunya

Si voleu eliminar un registre, premeu X

Codi municipi * Municipi * Cornarca * Adreca del lloc on es fa Després d,haver descrit el RESUM
ECONOMIC, el seglent pas és detallar el
0012 BARCELOMA BARCELOMES PRESSUPOST-
02019 BARCELOMA BARCELOMES
Total contractes: 4 Premeu I,OpC|é Pligsspos ESHL i

Subvencid sol-licitada: 47.907,63 € trObaI’eu Ia Seguent panta"a
. Codi CCAE de cotitzacio a la Seguretat Social per accidents de treball i malalties professionals,

. Els cost salarial ha de correspondre a la suma del salari mensual d'un treballador a jornada completa més el prorrateig de les pagues extraording
. Indiqueu el percentatge resultant de dividir el nombre d'hores al dia del contracte pel nombre d'hores una jornada completa segons conveni,

. Indigqueu el percentatge resultant de dividir el nombre d'hores al dia a subvencionar del contracte pel nombre d'hores d'una jornada completa se

[ e R i

=
4« | »

[&]Fet [T T [ meemet Y

@ Generalitat de Catalunya
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Servei d’Ocupacio dltima actualitzacié 22/05/2009
de Catalunya

3 http:/ /www.amcgestion.com - Fitka - Dades del beneficiari - Microsoft Internet Explorer =B

Pressupost ESAL
Unié Europea

S / Servei d'Ocupacio de Catalunya Fons Social Europeu i

El pressupost conté el detall dels costos

de I'obra o servei.

Expedient B43539287/2009/PLOC/01

Sollicitud de subvencio per a accions d'orientacio professional 2009: PLOC ESAL .
Tancer || “Deserdades Cal que detalleu els costos laborals i els

costos materials

1. Costos de l'obra o servei {(A+B) 0,00 euras
A) Costos laborals (1+2) 0,00 euros . . .
Indiqueu l'import sense punts ni comes,
1.Costos de contractacid de ma d'obra desocupada {(a+b+c) euros (p e: 12000) Ja que autométlcament el
a) Subvencia sollicitada al Servei d'Ocupacio de Catalunya [47.90763 euros Valor |ntr0dU|t adoptara el format correcte
b} Finangament a carrec de I'entitat sol-licitant I euros (pe 12000 00)
c) Altres aportacions [ euros
2.altres costos laborals (a+b) s Comprovareu que l'import de la subvencié

- sol-licitada al Servei d'Ocupacié de
Catalunya apareix automaticament ja que
aquest valor s’ha calculat al pas anterior

W ma d'obra no desocupada
¥ Direccid d'obra

¥ Farmacia, qualificacia

W altres Resum econamic PLOC
a) Finangament a carrec de 'entitat sollicitant | euros . ., .
—_—— 2. Classificacio del projecte:
b) Altres aportacions I euros Escolliu una de les tres opcions
disponibles.
' . = 4
| & et |4 Interne . ; )
/ Premeu el boto . Desardades i a
continuacié el boto =~ Tancar

Feu servir la barra de desplacament per veure el contingut de la pantalla

Quan tanqueu la pantalla del pressupost

. del projecte del pla d’ocupacio, tornareu a
MM Generalitat de Catalunya - ’ _
@ Departament de Treball la santalla de sol-licitud de programes:




Servei d’Ocupacio
de Catalunya

a http:/ /www.amcgestion.com - Fitxa - Dades del beneficiari - Microsoft Internet Explorer

2.Altres costos laborals (a+b)

¥ 143 d'obra no desocupada
¥ Direccia d'obra
¥ Farmacia, qualificacio

W altres
a) Finangament a carrec de l'entitat sollicitant

by Altres aportacions

B) Costos materials {a+b)

[ Disseny i redaccia del projecte

[T Costos de l'execucito material (no laborals)
a) Finangament a carrec de l'entitat sollicitant

b) altres aportacions

2. Classificacid del projecte

' Accid de millora ocupacional
' accid d'especial interés sociolaboral | comunitari

' accid gue forma part d'un itinerari ocupacional

I [=1¥]gu}t
I [=1¥]gu}t

0,00

I [=1¥]gu}t
I euros

| &7 Fet

BuUros

BuUros

’_ l_ l_ l_ ’_|° Internet

Ultima actualitzacié 22/05/2009

Pressupost ESAL

2. Classificacié del projecte:
Escolliu una de les tres
disponibles.

Desar dades

opcions

Premeu el botd
continuacié el botg = Tancar

Quan tanqueu la pantalla del pressupost
del projecte del pla d’ocupacio, tornareu a

la Eantalla de sol-licitud de programes:

4

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball
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Ultima actualitzacié 22/05/2009

SOC / Servei d'Ocupacio de Catalunya

Unié Europea -
Fons Social Europeu

Dades informatives

Data™ |13f05f2009
Hora™® |08:11

Expedient provisional

IESAIJZDD9.I"002?

1. Dades indentificatives

2. Sollicituds

Sol-licito

La concessid d'una subvencid a I'entitat que represento per un import maxim de 0,00 € euros per dur a terme 'accid/ns seglents:

Morn accig®

Crear sollictud

X2009

PLOG_ESAL B43539287/2009/PLoC/gy  Drojecte experimental de 0 0,00 €

Bl St st e Sollicitud | | Caleul Subv | |

Crear Mermbria

A

@ Fet ’_ l_ l_ l_ ’_ |4 mternet

2, Sol-licituds

Tots els projectes de plans d’ocupacio
so-licitats, han d’anar acompanyats d’'una
memoria.

Podeu descarregar el guié de la memoria
descriptiva  si premeu el botd

| Crear Marmaria |

En prémer el boté, s’obrira un a nova
finestra per tal que us pogueu descarregar
el guié de la memoria al vostre ordinador.

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball
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5 http:/ /'www.amcgestion.com - Memaories descriptives - Microsoft Internet E B

SOC Servei d'Ocupacio de Catalunya

Premi agqui per descarregar la memaria descriptiva.
Premi agui per visualitzar la memaria carregada. :
Envii la memaria complimentada Newvega... | Desar |
s
[ &] Fet [T 1T T T e ntemst i

Ultima actualitzacié 22/05/2009

@ Generalitat de Catalunya
Y, Departament de Treball

Abans de continuar heu de descarregar la
memoria descriptiva, on us donem les
instruccions i el gui6 pertinents per poder
realitzar la memoria correctament.

Un cop hagueu confeccionada i guardada
la vostra memoria en un document en
format “WORD”

Premeu el botg —=2=88

| localitzeu i adjunteu l'arxiu que conté la
memoria

Premeu el boto _Deser |

Us apareixera una nova linia per poder
consultar la memoria carregada

Quan heu realitzat totes les
comprovacions que creieu oportunes per
sortir d'aquesta pantalla premeu el botd
Tancer
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Soc Servei d’Ocupacio dltima actualitzacié 22/05/2009
de Catalunya

it | Si voleu comprovar i/o modificar el que
nid Europea : .
Servei d'Ocupacié de Catalunya Fons Social Europeu - heu posat en la sol-licitud marqueu

S cloneamraral " “@"que apareix al costat de I'expedient i
- . premeu el bot6

) 1del  => | fowme ConMEN
Sallidtuds Jata alta wpedient wiat stat Mre. Programes & otal subver

(€ log/os/enos  EsAL/2009/0024 Mo pendent 2 10 8.257,24 € : Editar

€ [H2/05/2009  [ESAL/2009/0025 Mo pendent 2 1,5 78,349,901 € 3

© 13/05/2009  |[ESAL/2009/0027 Mo pendent 2 5,5 126,257,54 €

© 14/05/2009  [ESAL/2009/0031 Mo pendent 1 2,5 130,583,19 € P— .

' 14/05/2003  ESAL/2003/0033 Ma pendent 1 o 0,00€ f Un cop tot sigul Corre(_:te' I_to_rneu a L.
15/05/2009  [ESAL/2005/0034 Ha pendent 1 1,5 758.349,91 € 1 aquesta pantalla per imprimir la sol-licitud

marqueu “@"que apareix al costat de
I'expedient i premeu el botd

Informe

Us apareixera la pantalla segtent

@ Generalitat de Catalunya
¥ Departament de Treball 34



Servei d’Ocupacio
de Catalunya

Unié Europea -
Fons Social Europeu

Sollicitud de subvencié de projectes i accions per 1'ocupacio Expedient: ESAL/2009/0034

Servei d'Ocupacio de Catalunya

D acio administrativa que s'adjunta:

Marquen la casella que correspongu. Mo cal presentar els documents que shagin apottat a qualsevol érgan o dependéncia del Servel
d'Ocupaciéd de Catalunya sempre que siguin vigents 1 no hagin transcorregut mes de 5 anys des de la finalitzacid del procediment pel qual
es van lhurar. En aquest cas s'ha de fer constar en la Declaracid de documentacié ja presentada

Genérica:

Copia compulsada del poder suficient en dret que acrediti les facultats de representacié dels signatarisfaries de la sol-licitud per
actuar en nom de la persena juridica sol-licitant , en el cas d'entitats sense anim de lucre.

r

Copia compulsada de l'escriptura piblica de constitucid 1 dels estatuts on const que les enbitats sclhcitants disposen de personalitat

r juridica. S'exceptuen de la presentactd d'aquests documents les administracions ¢ entitats pibliques. A lefecte d'aquesta notma,
s'entén per dministracions pibliques 1 entitats de dret piblic les administracions i entitats a qué es refereiw larticle 2 de la Llei
3001592, de 26 de novembre, de régim juridic de les administracions pibliques 1 del procediment administratin comi
Full de domiciliacié bancéria degudament emplenat, d'acord amb el model del Departament dEconomia i Finances disponible a

T ladreca dInternet http:rarrw, gencat. catfeconomialserveisimodelsfindex html ELfull de domiciliacié banciria només shaura
d'aportar en el cas de canvi de dades o s és el primer cop que se sollicita un ajut al Servei d'Ocupacid de Catalunya.

[T Decumentacd addicional o especifica de cada programa que shag d'adjuntar a la solhcitud segons model normahtzat.

Ttineraris personals d’insercid:

[ Unameméria amb el contingut minim establert a 'imprés normalitzat.

Aereditactd de disporubiitat immmediata del’s local’s en que se sellcita fer les actuacions, mijangant cépia compulsada de la
propietat dellocal o bé de Iarrendament, o acord de disponibilitat signat peliper la propietarifaria.

Projectes d’ experitneia laboral:
[T Memdriales de cadascuna de les actuacions amb el contingut minim establert a 'impres normalitzat.
Declaracio Responsahle:

Chue l'entitat no es troba en cap de les circumstincies que preveu larticle 13 de la Llei 38/2003, de 17 de novermbre, general de
subvencions

r
[T Que l'entitat complerx els requusits establerts els aricles 32.1, 32.3136.4 de la Lle: 171998, de 7 de gener, de poliica ngiishca.
Chue l'entitat no ha estat sancionada, en resolucié ferma, per la commissié d'infraccions greus en matéria d'integracid laboral de
[T dismnvits, o molt greus en matéria de relacions laborals o de seguretat i salut en el treball, de conformitat amb el Text Reféds de la

Llei sobre infraccions i sancions en l'ordre social, aprovat pel Reial Decret Legislativ 52000

r Cue l'entitat déna ocupacid almenys a un 2% de treballadersiores amb discapacitat sobre el nombre total de treballadors/ores o
aplica les mesures alternatives (nomes en el cas d'entitats que tinguin 50 treballadersiores o més)

W Generalitat de Catalunya
N, Departament de Treball

Ultima actualitzacié 22/05/2009

En aquesta pantalla haureu de marcar els
documents que aporteu en paper adjunts
a la sol-licitud i marcar les declaracions
que corresponguin.

No caldra que aporteu els documents que
ja heu entregat en aquesta administracio
anteriorment. Sempre i quan els hagueu
relacionat en el formulari “Dades
identificatives” en I'apartat:

Declaro

Que l'entitat esmentada ha presentat la
documentacio seglent als organs o
dependencies indicats i que no se n’han
produit modificacions en el contingut.

Continuareu omplint el formulari
baixant la barra de la dreta de la
pantalla
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de Catalunya

Finalment en I'apartat “Signatura”, les caselles
Nom, Cognoms i Carrec ja sortiran emplenades

amb les dades que heu introduit en I'apartat
“dades identificatives” del formulari general.

Stanatura S’ha d’'omplir la casella “Lloc i data”

Nom Cognoms ,

[PERE I El format de la data és:

Carrec Municipi, dia de/d’ mes de 2009

[GERENT Exemple: .

N — Barcelona, 2 de juny de 2009

|
1r. premeu el bots | Desar per tal que no

mprimir | Tencar | Desar | perdeu la informacié que acabeu d’omplir
[&] Fet l_l_l_l_’_|° Internet v

2n. Premeu el bot6 Imprimir

S'obrira en format PDF la sol-licitud que heu de
lliurar al registre del SOC.

Un cop verificat que és tot correcte podeu imprimir
la sol-licitud.

Despres caldra tancar el document PDF. Us
tornara a la mateixa pantalla d’abans.

3r. Premeu el bot6 Tancar

per tornar a la

pantalla d’'opcions generals.

@ Generalitat de Catalunya
¥ Departament de Treball 36



Soc Servei d’Ocupacio dltima actualitzacié 22/05/2009
de Catalunya

En el cas que alguna dada no sigui
correcte, cal editar la sol-licitud marcant
“®@"que apareix al costat de I'expedient i

prement el boto

Unid Europea
Servei d'Ocupacio de Catalunya Fons Social Europeu

Opcions generals Llistat de sol licituds i
Editar
e Cats alta Expedisnt Enviat Estat Mre. Programes i Total subven
€ ng/os/2009 ESAL/2009/0024 Mo pendent 2 10 §.257,24 £
' 1z/05/2009 ESAL/2009/0025 Mo pendent 2 1,5 75.349,91 €
€ 13/05/2009 ESAL/2009/0027 Mo pendent 2 5,5 126,257,54 £ : . . N ,
' 14/05/2009 ESAL/Z009/0031 Mo pendent 1 2,5 130,563,19 € ; Per flna'ltZ&.lr, delspres\ d’haver fet totes les
€ 14/05/20090  [ESAL/2009/0033 Ma pendent 1 0 0,00 f comprovacions, impres el document de
 g5/05/2009 ESAL/Z009/0034 Mo pendent 1 1,5 76,349,091 € ! SOl'liCitUd | abans de |a fina"tzacié de|

termini per presentar la sol-licitud amb
tota la documentacié adjunta, per registre
a les dependencies del SOC, marqueu

“«@ gque apareix al costat de I'expedient i
premeu el boto

Canviar
Estat

Us apareixera la segient pantalla

@ Generalitat de Catalunya

¥ Departament de Treball 37
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il - Marqueu: “®” Enviat
Servei d'Ocupacio de Catalunya Fons Social Europeu
o rals cituds Tancar aplicacit Premeu el bOté Desar
W & e
& ou Ea_stlesf == fﬁ = WLnﬂJm ‘?:gf
Sl lictuds ta Expedient Enwiat Estat Nre. Programes & Total subvencia Premeu el boté
€ 0s/05/2008  ESAL/2009/0024 No Inendent 2 10 8.257,24 € Tancar
B ! f'wwrw.amcgestion.com - Canviar estats N I=Es 2 1.5 78,349,918
2 5.5 126.257,54 €
1 2,5 130.553,19 €
b 1 0 0,00 -
Tancar | Desar - e el i AT E N C I O !
Una vegada feta aquesta operacio, ja no
podreu tornar a modificar la sol-licitud, i
guedara incorporada informaticament al
SOC.
e e - C_)bligat(‘)riament ha de ser la mgteixa que
Eire B [ [ @ lliureu en format paper, per registre en les

dependéncies del SOC.

La sol-licitud de subvencio es
considera presentada quan es rebi al
registre d’entrada del Servei
d’Ocupaci6 de Catalunya.

@ Generalitat de Catalunya
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